2º EDITAL 

PROCESSO LICITATÓRIO Nº. 173/2021
PREGÃO PRESENCIAL N°. 096/2021

1 - PREÂMBULO:

1.1 A ADMINISTRAÇÃO MUNICIPAL DE NAVIRAÍ - ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, sito na Praça Prefeito Euclides Antonio Fabris, nº 343, através do Sr. Josemar Tomazelli, Gerente de Finanças e Ordenador de Despesas conforme Decreto nº. 024/2021, torna público que a equipe de Pregoeiras instituída pelas Portarias nº. 388, 389 e 390 de 16 de julho de 2021, estará reunida com sua equipe de apoio, para receber as documentações e proposta para licitação na modalidade PREGÃO PRESENCIAL do tipo “Menor preço - Unitário”, o qual será processado e julgado de conformidade com os preceitos da Lei Federal nº 10.520/2002, de 17.07.2002 subsidiariamente à Lei nº. 8.666/1993, de 21.06.1993 e suas posteriores alterações, Leis Complementares 123/2006 e 147/2014, Decretos Municipais nº 091 de 14 de dezembro de 2005 e 024 de 03 de abril de 2014;

1.2. Recebimento e abertura dos envelopes, propostas e documentação de habilitação, ocorrerão em sessão pública e deverão ser entregues no máximo até às 08h00min do dia 15 de outubro de 2021.

2 - OBJETO DA LICITAÇÃO:

2.1 O objeto da presente licitação é a CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM LOCAÇÃO DE SOFTWARE DE TRATAMENTO DE DADOS E IMPLANTAÇÃO DE PONTO ELETRÔNICO (CONFORME TERMO DE REFERÊNCIA), PARA ATENDER A ADMINISTRAÇÃO MUNICIPAL DE NAVIRAÍ/MS. PEDIDO DE LOCAÇÃO Nº 230/2021.

2.2 As quantidades e a discriminação detalhada do produto objeto deste edital, constam no formulário de Termo de Referência, anexo I, qual faz parte integrante deste Edital.

3 - DA ABERTURA:

3.1 A abertura da presente licitação dar-se-á em sessão pública, dirigida pelo (a) pregoeiro (a), a ser realizada conforme indicado abaixo, de acordo com a legislação mencionada no preâmbulo deste edital.

DATA DA ABERTURA: 15/10/2021
HORA: 08h00min
LOCAL: Prefeitura Municipal de Naviraí - MS
Praça Prefeito Euclides Antônio Fabris, 343
CEP: 79.950-000
Naviraí - MS

4 - DAS CONDIÇÕES DE PARTICIPAÇÃO:

4.1 Poderão participar deste processo licitatório, as empresas interessadas, que apresentem no contrato social objeto compatível com o licitado e que atendam a todas as exigências deste edital e seus anexos, inclusive quanto à documentação.

4.2 Não poderão participar da presente licitação, as empresas que:

1. Estejam cumprindo suspensão temporária de participação em licitação e impedimento de contratar com a Administração Municipal de Naviraí - MS;

1. Tenham sido declaradas inidôneas para licitar ou contratar com a Administração Pública;

1. Encontra-se sob falência ou concordata, concurso de credores, dissolução ou liquidação;

1. Licitantes que se apresentem constituídas na forma de empresa em consórcio. 

1. Empresa que tenham sócios que sejam Funcionários da Administração Municipal de Naviraí.

5 - DO CREDENCIAMENTO:

5.1 No dia, hora e local estipulados no preâmbulo deste edital, as licitantes poderão estar representadas por agentes credenciados, com poderes para formular lances, negociar preços, interpor e desistir de recursos em qualquer fase da licitação, bem como praticar todos os demais atos inerentes ao certame.

5.2 No ato do credenciamento, o representante de cada licitante, deverá entregar ao Pregoeiro (a) ou Equipe de Apoio, em separado de qualquer dos envelopes, cópia do documento de identificação com foto e os seguintes documentos:

1. Declaração de Comprometimento de Habilitação (ANEXO VI);

1. Procuração publica ou particular do representante legal da empresa, comprovando os poderes para formular lances verbais de preços, em conformidade com o item 5.6;

1. Cópia autenticada da seguinte documentação, conforme o caso:

I registro comercial, no caso de empresa individual;

II ato constitutivo, estatuto ou contrato social, ou Certificado da Condição de Micro Empreendedor Individual, em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por ações, acompanhado de documentos de eleição de seus administradores, (caso o contrato social em vigor não apresente o nome do sócio administrador e o ramo de atividade da empresa, a mesma deverá apresentar também a alteração que contenha estes dados).

III Inscrição do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova de diretoria em exercício;

IV Decreto de autorização, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no país, e ato de registro ou autorização para funcionamento expedido pelo órgão competente, quando a atividade assim exigir;

d) Comprovação de enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte (para as licitantes que assim se enquadrarem) da forma que segue abaixo:
	
I Em se tratando de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverão comprovar seu enquadramento em um dos regimes, mediante a apresentação da Certidão expedida pela Junta Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Jurídicas de seu domicílio, conforme o caso, segundo disposição do art. 8º da Instrução Normativa do Departamento Nacional de Registro do Comércio – DNRC n° 103 de 30.04.2007, que esteja dentro do prazo de validade expresso na própria certidão. Caso não houver prazo fixado, a validade será de 60 (sessenta) dias.

II Declaração firmada pelo representante legal da empresa, de não haver nenhum dos impedimentos previstos nos incisos do § 4º do Artigo 3º da Lei Complementar nº 123/06, com data de emissão não superior a 30 (trinta) dias da abertura da licitação.  (ANEXO VII)

Parágrafo Único – Em hipótese alguma serão aceitos documentos diferentes dos citados acima para efeito de comprovação do enquadramento de Micro Empresa e Empresa de Pequeno Porte.

5.3 A não entrega da Declaração de Comprometimento de Habilitação exigida no subitem 5.2, alínea “a” deste Edital implicará em não recebimento, por parte do (a) Pregoeiro (a), dos envelopes contendo Proposta de Preços e de Habilitação e, portanto, a não aceitação da licitante no certame licitatório. Se a licitante for Micro Empreendedor Individual – MEI, fica dispensado da apresentação do inciso I, da alínea “d” do subitem 5.2.

5.4 - A não entrega da Declaração de Enquadramento de Micro Empresa ou de Empresa de Pequeno Porte, ou apresentação de documento diferente do exigido no subitem 5.2, alínea “d” deste edital implicará na anulação do direito da mesma em usufruir o regime diferenciado garantido pela Lei Complementar 123/06.

5.5 Cada licitante credenciará apenas 01 (um) representante, que será o único admitido a intervir no procedimento licitatório e a responder, para todos os atos e efeitos previstos neste edital, por sua representada.

5.5.1 – Cada representante poderá representar apenas uma empresa licitante.

5.6 - No caso de credenciamento por instrumento particular de procuração, somente será aceita com firma reconhecida de dirigentes, sócios ou proprietários da empresa proponente e deverá ser apresentada cópia autenticada do respectivo estatuto ou contrato social ou Certificado da Condição de Micro Empreendedor Individual, extrato consolidado ou da última alteração estatutária ou contratual, no qual sejam expressos os poderes para exercer direitos a assumir obrigações em decorrência de tal investidura.

5.7 – A ausência de representante não excluirá a licitante do certame e seus envelopes serão admitidos desde que atendam as exigências do edital e venham acompanhados dos documentos descritos nas alíneas “a” e “c” do item 5.2, prosseguindo-se com os demais atos do pregão mesmo com essa ausência.

5.7.1 - A ausência de representante legal implicará de imediato, na impossibilidade da formulação de lances após a classificação preliminar, bem como na perda do direito de interpor recurso das decisões do (a) Pregoeiro (a), ficando a licitante impedida de se manifestar durante os trabalhos.

5.8 – Após o inicio da fase de credenciamento o (a) Pregoeiro (a) não mais aceitará novas licitantes para participação do certame.

6 – RECEBIMENTO DOS ENVELOPES DE PROPOSTA E HABILITAÇÃO:

6.1 Terminada a fase de credenciamento o (a) Pregoeiro (a) receberá os envelopes de Proposta e Habilitação de todos os licitantes, inclusive dos não credenciados, que deverão estar identificados conforme segue:

ENVELOPE I – PROPOSTA DE PREÇOS
PREFEITURA MUNICIPAL DE NAVIRAÍ
NOME COMPLETO DO LICITANTE
PREGÃO PRESENCIAL Nº. 096/2021
DATA DE ABERTURA: 15/10/2021
HORÁRIO: 08h00min

ENVELOPE II –DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO
PREFEITURA MUNICIPAL DE NAVIRAÍ
NOME COMPLETO DO LICITANTE
PREGÃO PRESENCIAL Nº. 096/2021
DATA DE ABERTURA: 15/10/2021
HORÁRIO: 08h00min	

6.2 Os documentos necessários à participação na presente licitação, deverão ser apresentados em original, ou por cópia com autenticação procedida por tabelião, pelo (a) Pregoeiro (a) ou por servidor lotado na Gerência de Finanças da Administração Municipal de Naviraí – MS, ou ainda pela juntada da (s) folha (s) de órgão da imprensa oficial onde tenha(m) sido publicado(s).

6.3 Os documentos necessários para participação na presente licitação, compreendendo os documentos referentes às propostas e à habilitação e seus anexos, deverão ser apresentados no idioma oficial do Brasil. (Língua Portuguesa).

6.4 Quaisquer documentos necessários à participação no presente certame licitatório, apresentados em língua estrangeira, deverão ser autenticados pelos respectivos consulados, mediante reconhecimento da assinatura do tabelião ou notário do país de origem, que tiver reconhecido a firma do emitente de tais documentos além de serem traduzidos para o idioma oficial do Brasil por tradutor juramentado.

6.5 A autenticação, quando feita pelo (a) pregoeiro (a), por integrantes da equipe de apoio ou por funcionários da Gerência de Finanças da Administração Municipal de Naviraí-MS, poderá ser efetuada, em horário de expediente, na sala de licitações do prédio sede da Prefeitura Municipal de Naviraí-MS, situada na Praça Prefeito Euclides Antônio Fabris nº 343 - Centro, no horário das 07h:00min as 11h:00min e das 13h:00min as 17h:00min (horário local).

6.6 O CNPJ/MF a ser indicado nos documentos da proposta de preço e da habilitação, deverá ser o mesmo estabelecimento da empresa que efetivamente faturará e fornecerá o objeto da presente licitação.

6.7 Não serão aceitos documentos apresentados por meio de fac-símile, admitindo-se fotos, gravuras, desenhos, gráficos ou catálogos, apenas como forma de ilustração das propostas de preço.

6.8 Concluídas a fase de recepção dos documentos exigidos na licitação, o (a) Pregoeiro (a) promoverá a abertura dos envelopes contendo as propostas de preços, conferindo-as e rubricando todas as suas folhas.

6.9 Após a entrega dos envelopes não caberá desistência, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo (a) Pregoeiro (a).

7 - DA PROPOSTA DE PREÇO (ENVELOPE N° 1):

7.1 O envelope “Proposta de Preço” deverá conter a proposta de preço da licitante, que deverá atender aos seguintes requisitos:

I – Ser apresentada no formulário fornecido pela Administração Municipal de Naviraí, Anexo II deste edital, ou em formulário próprio que deverá ser digitado eletronicamente ou datilografado, contendo as mesmas informações exigidas no referido formulário, assinado por quem de direito, em 01 (uma) via, no idioma oficial do Brasil, sem rasuras, emendas ou entrelinhas, constando o preço de cada item, expresso em reais (R$), com 02 (dois) dígitos após a vírgula no valor unitário, em algarismos arábicos, conforme o formulário mencionado acima, devendo todas as folhas ser rubricadas;

II- Descrição das características do produto deverá atender ao disposto nos Anexos I e II, informando a marca;

III – Preço unitário e total do objeto licitado, bem como preços completos, computando todos os custos necessários para o atendimento do objeto da licitação, bem como todos os impostos encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamentos de pessoal, garantias e quaisquer outros ônus que incidam ou venham a incidir sobre o objeto licitado e constante da proposta;

IV – Indicar a razão social da empresa licitante, número de inscrição no CNPJ do estabelecimento da empresa que efetivamente irá fornecer o objeto da licitação, endereço completo, telefone, fac-símile e endereço eletrônico (e-mail), se houver;

7.2 Em caso de divergência entre informações contidas em documentação impressa e na proposta específica prevalecerão às da proposta. Ocorrendo divergência entre o valor unitário e total para os itens do objeto do edital, será considerado o primeiro.

7.3 Os preços propostos serão de exclusiva responsabilidade da licitante, não lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteração, sob alegação de erro, omissão ou qualquer outro pretexto.

7.4 A proposta de preços será considerada completa, abrangendo todos os custos com a entrega do objeto licitado, conforme disposto no item 7.1, inciso II deste Edital.

7.5 Serão desclassificadas as propostas que não atendam às exigências deste ato convocatório.

7.6 A proposta deverá limitar-se ao objeto desta licitação, sendo desconsideradas quaisquer alternativas de preços ou qualquer outra condição não prevista neste edital.

7.7 A proposta terá validade obrigatória de 60 (sessenta) dias, a contar da data da abertura dos envelopes. 

7.8 A proposta não poderá ser alterada nos quantitativos dos itens bem como na especificação dos mesmos, sendo que quaisquer alterações feitas serão desconsideradas, valendo as especificações constantes do presente Edital.

0. O valor apresentado para o item cuja especificação tenha sido alterada pelo proponente será considerado válido para a especificação constante daquele item descrito no edital.

0. A apresentação da proposta, implica em submissão a todas as condições estipuladas neste edital e seus anexos, sem prejuízo da estrita observância das normas contidas na legislação federal mencionada no preâmbulo deste edital.

7.11 As propostas que eventualmente apresentarem erro de digitação de valores unitários, não serão desclassificada.

7.12 Ao final da etapa de lances a licitante vencedora deverá fazer a adequação dos preços unitários de cada item para que o somatório seja igual ao preço final adjudicado.


7.13 DO VALOR ESTIMADO

7.13.1 O valor total estimado para a aquisição dos itens referente ao objeto deste Edital, é de R$ 120.766,63 ( cento e vinte mil setecentos e sessenta e seis reais e sessenta e três centavos)

PARÁGRAFO ÚNICO – Nos termos do art. 3º, da Lei 10.520/2002, a Administração não está obrigada a anexar ao edital o orçamento de referência que elaborou na fase interna da licitação. Este deve constar, obrigatoriamente, apenas dos autos do processo administrativo referente à licitação. 

7.13.2 No entanto, caso o licitante queira conhecer os valores de cada item constante no edital, o mesmo deverá se dirigir até o Núcleo de Licitações e Contratos, situado na Praça Prefeito Euclides Antônio Fabris nº 343 - Centro, no horário das 07h:00min as 13h:00min (horário local), munido de Requerimento, solicitando Vistas ao Processo.

7.13.3 O requerimento solicitando Vistas ao Processo deverá ser entregue no Núcleo de Licitações e Contratos.

8 – DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO (ENVELOPE N° 2):

8.1 - A documentação deverá ser apresentada de acordo com o disposto neste edital e conter, obrigatoriamente, todos os requisitos abaixo, sob pena de inabilitação.

8.2 - Documentação relativa à regularidade fiscal, trabalhista, econômico-financeira e técnica:

8.2.1 Prova de inscrição do Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica (CNPJ), da mesma licitante que irá participar deste Pregão, bem como, faturar e entregar o objeto licitado.

8.2.2  Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal por meio da apresentação da Certidão Conjunta Negativa de Débitos ou Certidão Conjunta Positiva com Efeitos de Negativa, relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da União e débitos relativo às contribuições previdenciárias e às de terceiros, expedida pela Secretaria de Receita Federal do Brasil, expedida pela Secretaria da Receita Federal e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional.

8.2.3 Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual por meio da apresentação de Certidão Negativa ou Positiva com efeito de Negativa;

8.2.4 Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal por meio da apresentação de Certidão de Débitos Gerais, ou em caso de certidões emitias em separado deverá apresentar Certidão de débitos mobiliários e imobiliários, todas com feito Negativo ou Positivo com efeito de Negativa, relativa aos tributos municipais, expedida pela Secretaria Municipal sede da licitante;

8.2.5 Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), emitido pelo órgão competente, da localidade de domicílio ou sede da empresa proponente, na forma da Lei.

8.2.6 Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante a apresentação de certidão negativa, nos termos do Título VII-A da Consolidação das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei nº. 5.452, de 1º. de maio de 1943 (www.tst.jus.br/certidão);

8.2.7 Certidão negativa de falência ou concordata, expedida pelo distribuidor ou distribuidores, se for o caso, da sede da pessoa jurídica, que esteja dentro do prazo de validade expresso na própria certidão. Caso não houver prazo fixado, a validade será de 60 (sessenta) dias;

8.2.8 Apresentar Declaração de que irá capacitar servidores públicos municipais na implantação e treinamento dos usuários do Rh conforme orientação da gerência de administração, para realizar a manutenção preventiva e corretiva dos equipamentos instalados que estiverem fora do prazo da garantia. A empresa deverá formalizar a capacitação através de documento no qual conste: o período da capacitação, a quantidade de horas, o profissional que ofereceu o treinamento, o nome do servidor municipal e o carimbo e assinatura do responsável legal da empresa ou quem tenha documento para este ato. 

8.2.9 Apresentar Declaração de que o software irá integrar com sistema de folha de pagamento da Prefeitura Municipal de Naviraí (Gestão de Pessoal - GP da CETIL).

8.2.10 Declaração assinada por quem de direito, que não emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, ou menor de 16 (dezesseis) anos, em qualquer trabalho, salvo na condição de aprendiz, a partir de catorze anos, conforme modelo do ANEXO V deste edital.

8.2.11 Declaração da licitante, comprometendo-se a informar a qualquer tempo, sob as penalidades cabíveis, a existência de fatos supervenientes impeditivos de contratação e habilitação com a administração pública, conforme ANEXO IV deste edital.

8.2.12 Declaração de conhecimento e aceitação do teor do edital, conforme modelo constante no ANEXO VIII, de que concorda integralmente e sem restrições, com todas as condições impostas por este processo licitatório;

9 - DO JULGAMENTO:

9.1 O julgamento da licitação será dividido em duas etapas (Classificação das propostas e Habilitação) e obedecerá, quanto à classificação das propostas, ao critério do menor preço do objeto deste Edital.

9.1.1 A etapa de classificação de preços, que compreenderá a ordenação das propostas de todas as licitantes, classificação das propostas passíveis de ofertas de lances verbais, das licitantes proclamadas para tal, classificação final das propostas e exame da aceitabilidade da proposta da primeira classificada, quanto ao valor.

9.1.2 – Durante a etapa de lances não será permitido o uso de celulares para a consulta de preços. Quando convocado pelo (a) Pregoeiro (a), o licitante desejar efetuar ligações para consulta de preços, ou estiver ausente da sala de licitações seja qual for o motivo, o mesmo perderá o direito ao lance e será excluído da etapa de lances para aquele item.

9.1.2.1 – Somente serão aceitas as consultas efetuadas via telefone na fase de negociação caso o preço do licitante não esteja compatível com o preço médio obtido na consulta ao mercado, quando este tiver interesse em cobrir o preço apurado na pesquisa de mercado.

9.1.3 A etapa de habilitação compreenderá a verificação e análise dos documentos apresentados no envelope “Documentos de Habilitação” da licitante classificada em primeiro lugar, relativamente ao atendimento das exigências constantes do presente Edital.

9.2 Etapa de Classificação de Preços:

9.2.1 Serão abertos os envelopes “Proposta de Preços” de todas as licitantes.

9.2.2 O (a) Pregoeiro (a) informará aos participantes presentes quais licitantes apresentaram propostas de preço para o fornecimento do objeto da presente licitação e os respectivos valores ofertados.

9.2.3 O (a) Pregoeiro (a) fará a ordenação dos valores das propostas, em ordem crescente, de todas as licitantes.

9.2.4 O (a) Pregoeiro (a) classificará a licitante da proposta de menor preço e aquelas licitantes que tenham apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até 10 % (dez por cento), relativamente à de menor preço, para que seus autores participem dos lances verbais.

9.2.4.1 O valor máximo, em reais, das propostas a serem admitidas para a etapa de lances verbais, conforme subitem 9.2.4, será o valor da proposta válida de menor preço, multiplicado por 1,10 (um vírgula dez), desprezando-se a terceira casa decimal.

9.2.5 Quando não houver, pelo menos, 03 (três) propostas escritas de preços nas condições definidas no subitem anterior, o (a) Pregoeiro (a) classificará as melhores propostas, até o máximo 03 (três), para que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam os preços oferecidos nas propostas escritas.

9.2.6 Em seguida, será iniciada a fase de apresentação de lances verbais a serem propostos pelos representantes das licitantes classificadas para tanto, lances verbais estes que deverão ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e decrescentes, ficando esclarecido que o valor do primeiro lance verbal deverá ser inferior ao valor da menor proposta escrita ofertada.

9.2.7 O (a) Pregoeiro (a) convidará os representantes das licitantes classificadas (para os lances verbais), a apresentarem, individualmente, lances verbais, a partir da proposta escritas classificada como menor preço, prosseguindo sequencialmente, em ordem decrescente de valor.

9.2.8 O (a) pregoeiro (a) poderá estabelecer lances mínimos a serem ofertados de acordo com o item a ser adquirido.

9.2.9 Caso não mais se realizem lances verbais, será encerrada a etapa competitiva e ordenadas às ofertas, exclusivamente pelo critério de menor preço.

9.2.10 A desistência em apresentar lance verbal, para determinado item, quando convocado pelo (a) Pregoeiro (a), implicará na exclusão da licitante das rodadas posteriores de oferta de lances verbais para aquele item, ficando sua última proposta registrada para classificação, na final da etapa competitiva.

9.2.11 Caso não se efetive nenhum lance verbal, será verificado a compatibilidade entre a proposta escrita de menor preço e o valor estimado para a contratação.

9.2.12 Declarada encerrada a etapa competitiva e classificadas as propostas, o (a) Pregoeiro (a) examinará a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao valor, decidindo motivada e expressamente a respeito.

9.2.13 Se a oferta não for aceitável, o (a) Pregoeiro (a) examinará a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade, na ordem de classificação, e assim sucessivamente, até a apuração de uma proposta que atenda integralmente ao Edital.

9.2.14 Caso haja empate nas propostas escritas, ordenadas e classificadas, e não se realizem lances verbais, o desempate se fará por sorteio, em ato público, na mesma sessão do Pregão.

9.2.15 Nas situações previstas nos subitens 9.2.10 e 9.2.13, o (a) Pregoeiro (a) poderá negociar diretamente com o representante credenciado para que seja obtido o melhor preço para a administração.

9.2.16 Não poderá haver desistência dos lances ofertados, sujeitando-se a licitante ás sanções administrativas constantes do item 17, deste Edital.

9.2.17 Será desclassificada a proposta que contiver preço ou entrega dos materiais condicionados a prazos, descontos, vantagens de qualquer natureza não previstos neste Pregão.

9.2.18 Em caso de divergência entre informações contidas em documentação impressa e na proposta específica, prevalecerão as da proposta.

9.3 DO TRATAMENTO DIFERENCIADO E FAVORECIDO ÀS MICRO EMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE SEGUNDO A LEI COMPLEMENTAR 123/06

9.3.1 – Em caso de participação de licitante que detenha a condição de micro empresa ou de empresa de pequeno porte nos termos da Lei 123/06, serão observados o seguinte:

1. Será assegurada preferência de contratação para as microempresas e empresas de pequeno porte, entendendo-se por empate aquela situação em que as propostas apresentadas pela microempresa e empresa de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta melhor classificada apresentada por empresa que não estiver amparada por esta lei complementar.

1. A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada terá a oportunidade de apresentar novo lance de preço no prazo máximo de 05 (cinco) minutos após a notificação por parte do (a) Pregoeiro (a), sob pena de preclusão.

1. Não ocorrendo a contratação da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma da alínea anterior, serão convocadas as MEs ou EPPs remanescentes, na ordem classificatória, para o exercício do mesmo direito

1. No caso de equivalência de valores apresentados pelas micro empresas e empresas de pequeno porte que se enquadrem no disposto na alínea “b”, será realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro poderá apresentar a melhor oferta.

1. Na hipótese da não contratação nos termos previstos na alínea “b”, o objeto licitado será adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

9.4 Etapa de Habilitação, Declaração da Licitante Vencedora e Adjudicação.

9.4.1 Efetuados os procedimentos previstos no item 9.2 e 9.3 deste Edital, e sendo aceitável a proposta classificada em primeiro lugar, o (a) Pregoeiro (a) anunciará a abertura do envelope referente aos “Documentos de Habilitação” desta licitante.

9.4.2 As licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos para a habilitação na presente licitação, ou os que apresentarem em desacordo com o estabelecido neste edital, serão inabilitadas.

9.4.3 – As micro empresas e empresas de pequeno porte deverão apresentar toda a documentação exigida para efeito de comprovação da regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrição.

9.4.4 – Havendo alguma restrição na comprovação da regularidade fiscal, a micro empresa ou empresa de pequeno porte terá assegurado o prazo de 05 (cinco) dias úteis, prorrogáveis por igual período, a critério da Administração Publica, caso apresente alguma restrição pertinente à documentação de regularidade fiscal, para a devida regularização da documentação, pagamento ou parcelamento do débito, e emissão de eventuais certidões negativas ou positivas, com efeito, negativa.

Parágrafo Único – A não regularização da documentação, no prazo previsto no subitem acima, implicará na decadência do direito à contratação, sem prejuízo das sanções previstas no Art. 81 da Lei nº 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado à Administração convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificação, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitação.

9.4.5 Constatado o atendimento das exigências previstas neste Edital, a licitante será declarada vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto da licitação, pelo (a) próprio (a) Pregoeiro (a), na hipótese da inexistência de recursos, ou desistência de sua interposição, e pela autoridade titular do órgão promotor do certame, na hipótese de existência de recursos e desde que improvidos, face ao reconhecimento da regularidade dos atos procedimentais.

9.4.6 Se a licitante desatender as exigências licitatórias, o (a) Pregoeiro (a) examinará a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo à habilitação da licitante, na ordem de classificação, e assim sucessivamente, até a apuração de uma proposta que atenda ao edital, sendo a respectiva licitante declarada vencedora e a ela adjudicado o objeto do certame, pelo Pregoeiro(a). 

9.4.7 Da sessão do Pregão, será lavrada ata circunstanciada, que mencionará as licitantes credenciadas, as propostas escritas e as propostas verbais finais apresentadas, a ordem de classificação, a analise da documentação exigida para habilitação e os recursos interpostos, devendo ser a mesma assinada, ao final, pelo (a) Pregoeiro (a), sua equipe de apoio e pelo(s) representante(s) credenciado(s) da(s) licitante(s) ainda presente(s) à sessão.

9.4.8 Os envelopes com os documentos relativos a habilitação das licitantes não declaradas vencedoras permanecerão em poder do (a) Pregoeiro (a), devidamente lacrados, até que seja retirada a nota de empenho pela licitante vencedora. Após esse fato, ficarão por vinte dias correntes à disposição das licitantes interessadas. Findo esse prazo, sem que sejam retirados, serão destruídos.

9.4.9 Ao final da sessão, na hipótese de inexistência de recursos, ou desistência de sua interposição, será feita pelo (a) Pregoeiro (a), a adjudicação do objeto da licitação à licitante declarada vencedora, com posterior encaminhamento dos autos a Autoridade Competente da Administração Municipal de Naviraí-MS, para homologação do certame e decisão quanto à contratação; na hipótese de existência de recursos, os autos serão encaminhados a Procuradoria Municipal para apreciação e parecer, e em caso de improvimento, adjudicação do objeto da licitação à licitante vencedora, homologação do certame e decisão quanto à contratação.

PARÁGRAFO ÚNICO – A elaboração da proposta comercial e viabilização dos recursos técnicos necessários para realização dos cálculos em face da oferta dos lances (durante a sessão presencial) é de inteira responsabilidade da licitante, não lhe cabendo quaisquer reclamações ou solicitações neste sentido.

10 - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS:

10.1 Ao final da sessão, depois de declarada a licitante vencedora do certame, qualquer licitante poderá manifestar imediata e motivadamente a intenção de recorrer, com registro em ata da síntese das suas razões, podendo juntar memoriais no prazo de 03 (três) dias, ficando os demais licitantes desde logo intimadas para apresentar contra-razões em igual numero de dias, que começarão a correr do término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos. 

10.2 A falta de manifestação imediata e motivada da licitante em recorrer, ao final da sessão do Pregão, importará na preclusão do direito de recurso e a adjudicação do objeto da licitação pelo (a) Pregoeiro (a) à licitante vencedora.

10.3 O acolhimento de recurso importará a invalidação apenas dos atos insuscetíveis de aproveitamento.

10.4 Os autos do processo administrativo permanecerão com vista franqueada aos interessados na Prefeitura municipal de Naviraí-MS, sito na Praça Prefeito Euclides Antônio Fabris nº 343 CEP 79950-000 Naviraí-MS, no horário das 7h as 11h e das 13h as 17h (horário local).

10.5 A fase recursal deverá ser formalmente anunciada pelo (a) Pregoeiro (a), que consultará as licitantes representadas sobre sua intenção de recorrer ou não, e declarará, expressamente, que só serão conhecidos os recursos interpostos antes do término da sessão.

11 – DAS CONDIÇÕES CONTRATUAIS

11.1 – As obrigações decorrentes desta licitação, a serem firmadas entre a Administração Municipal e a licitante vencedora, serão formalizadas através de Contrato, observando-se as condições estabelecidas neste Edital, seus Anexos, na legislação vigente e na proposta do licitante vencedor.

11.2 – A Administração Municipal convocará formalmente através de publicação no Diário Oficial dos Municípios (Assomasul) a licitante vencedora para assinar o Contrato. O representante da empresa convocada deverá comparecer dentro do prazo de 03 (três) dias úteis, contados a partir da publicação, para assinatura do referido documento.

11.3 – O prazo estipulado no subitem 11.2 poderá ser prorrogado uma vez, por igual período, quando solicitado pela licitante vencedora, durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado aceito pela Administração Municipal.

11.4 – O (a) Pregoeiro (a) poderá, quando a convocada não assinar o Contrato no prazo e condições estabelecidas neste Edital, examinar as ofertas subsequentes e a qualificação dos licitantes na ordem de classificação e, assim sucessivamente, até a apuração de uma licitante que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor.

11.5 – O prazo da contratação será a contar da data da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado desde que haja interesse entre as partes e nos termos da Lei 8.666/93.

11.6 – Caso o item ganho pela Licitante não exija obrigações futuras, inclusive assistência técnica, podendo ser entregue na sua totalidade, poderá ser emitida somente a Ordem de Compras em nome da empresa, sendo que esta irá substituir o contrato conforme prevê o Parágrafo 4º do Artigo 62 da Lei 8.666/93.

11.7 - Para efeito desta licitação considera-se Ordem de Compras, aquela solicitação em que o quantitativo total deverá ser entregue de uma só vez no prazo estabelecido neste edital para a entrega do produto.

12 - DO PREÇO E DO REAJUSTE:

12.1 – Os preços deverão ser expressos em reais e de conformidade com o inciso I, subitem 7.1 deste edital, fixo e irreajustável, exceto se por algum motivo devidamente justificado, os equipamentos sofrerem alterações por fatos supervenientes alheio a vontade do contratado, poderá ser reajustada/reequilibrado de acordo com o artigo 40, inciso XI,   art. 55, inc. III, bem como o art. 65 da Lei 8.666/93.

12.2 – Fica ressalvada a possibilidade de alteração dos preços caso ocorra o desequilíbrio econômico-financeiro do contrato, conforme disposto no Art. 65, alínea “d” da Lei 8.666/93.

12.3 – No caso de solicitação do equilíbrio econômico-financeiro, a contratada deverá solicitar formalmente a Administração Municipal de Naviraí, devidamente acompanhada de documentos que comprovem a procedência do pedido, sendo que o mesmo será encaminhado à procuradoria jurídica do município para o devido parecer.

12.4 - Em caso de redução nos preços dos produtos, a contratada fica obrigada a repassar ao município o mesmo percentual de desconto.

13 – DO RECURSO ORÇAMENTÁRIO:

13.1 – As despesas decorrentes com a contratação do objeto desta licitação correrão por conta das seguintes dotações: 
	Órgão
	: GERÊNCIA DE ADMINISTRAÇÃO



	Unidade
	: GERÊNCIA DE ADMINISTRAÇÃO



	Órgão/Unidade
	Função
	Sub Função
	Programa
	Destino
	Projeto/Atividade
	Elemento de Despesa
	Cod.Reduzido

	01 0102 
	4
	122
	301
	2
	80
	339039110000
	8081



14 – DA PRESTAÇÃO DE SERVIÇO:

14.1 – A entrega dos softwares, com importação de dados, deverá ser feita por funcionários da própria empresa vencedora da licitação no prazo de até 05 (cinco) dias corridos, contados a partir da data d assinatura do contrato e/ou do recebimento, pelo fornecedor , da Nota de Empenho na sede da Prefeitura Municipal de Naviraí - MS.

14.1.1 - A instalação, implantação, importação de dados e treinamento do sistema deverão ocorrer no prazo de até 2(dois) dias corridos da entrega da conclusão do item 8.1 e 8.3 do termo de referência devendo ser o treinamento realizado nas dependências da Prefeitura Municipal de Naviraí - MS, começando em no máximo 5 (cinco) dias corridos após a parametrização do sistema.

14.2 – A Licitante vencedora ficará obrigada a trocar as suas expensas o material que vier a ser recusado sendo que o ato de recebimento não importará sua aceitação.

14.2.1 O prazo para a troca do material recusado será de 10 (dez) dias úteis, a contar da data da solicitação de troca de produto.

14.3 – Independentemente da aceitação, a adjudicatária garantirá a qualidade dos materiais obrigando-se a repor aquele que apresentar defeito ou for entregue em desacordo com apresentado na proposta.

14.4 – A licitante vencedora sujeitar-se-á a mais ampla e irrestrita fiscalização por parte da Administração, encarregada de acompanhar a entrega dos materiais prestando esclarecimentos solicitados atendendo as reclamações formuladas, inclusive todas as entregas e anexar a Nota Fiscal, qual deverá ser acompanhado por um encarregado da Pasta.
 
15 - DO PAGAMENTO:

15.1 - O pagamento será feito pela Administração Municipal de Naviraí - MS, em até 30 (trinta) dias após a data do recebimento dos materiais, mediante a apresentação da Nota Fiscal.

15.2 - A Contratada deverá encaminhar junto a Nota Fiscal, documento em papel timbrado da empresa informando a Agência Bancária e o numero da Conta a ser depositado o pagamento, bem como, devolver a Ordem de Fornecimento original enviada pela Gerência Solicitante dos produtos. Não será aceita a emissão de boletos bancários para efetuar o pagamento das Notas Fiscais e/ou Faturas.

15.3 – Em caso de devolução da Nota Fiscal para correção, o prazo para o pagamento passará a fluir após a sua reapresentação. 

15.4 - O pagamento só será efetuado após a comprovação pela contratada de que se encontra em dia com suas obrigações, mantendo as mesmas condições habilitatórias: 

15.4.1 Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal por meio da apresentação da Certidão Conjunta Negativa de Débitos ou Certidão Conjunta Positiva com Efeitos de Negativa, relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da União e débitos relativo às contribuições previdenciárias e às de terceiros, expedida pela Secretaria de Receita Federal do Brasil, expedida pela Secretaria da Receita Federal e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional.

15.4.2 Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual por meio da apresentação de Certidão Negativa ou Positiva com efeito de Negativa;

15.4.3 Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal por meio da apresentação de certidão negativa ou positiva com efeito de negativa, relativa aos tributos fiscais, expedida pela Secretaria Municipal sede da licitante;

15.4.4 Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), emitido pelo órgão competente, da localidade de domicílio ou sede da empresa proponente, na forma da Lei.

15.4.5 Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante a apresentação de certidão negativa, nos termos do Título VII-A da Consolidação das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei nº. 5.452, de 1º. de maio de 1943 (www.tst.jus.br/certidão);

15.5 - A critério da contratante poderão ser utilizados créditos da contratada para cobrir dívidas de responsabilidades para com ela, relativos a multas que lhe tenham sido aplicados em decorrência da irregular execução contratual.

15.6 - A nota fiscal deverá ser emitida pela própria Contratada, obrigatoriamente com o número de inscrição no CNPJ apresentado nos documentos de habilitação e das propostas de preços, bem como da Nota de Empenho, não se admitindo notas fiscais/faturas emitidas com outros CNPJs.

15.7 - A nota fiscal deverá ser preenchida com as descrições dos itens constantes na Ordem de Fornecimento, bem como quantidade, valor unitário, valor total de cada item e valor total da nota, ou seja, em conformidade com a proposta de preços apresentada no processo licitatório.

15.8 - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, por culpa do Contratante, o valor devido será acrescido de encargos moratórios calculados desde a data final do período de adimplemento até a data do efetivo pagamento, o valor original deverá ser atualizado pelo IPCA  (Índice acumulado nos últimos doze meses).

16 - DAS OBRIGAÇÕES DAS PARTES:

16.1 Além das obrigações resultantes da observância da Lei 8.666/93 são obrigações da CONTRATADA:

I entregar com pontualidade os materiais solicitados.

II Comunicar imediatamente e por escrito a Administração Municipal, através do respectivo fiscal do contrato, qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providências de regularização necessárias;

III Atender com prontidão as reclamações por parte do recebedor dos produtos e fiscal do contrato, objeto da presente licitação.

IV Manter todas as condições de habilitação exigidas na presente licitação:

16.2 - Além das obrigações resultantes da observância da Lei 8.666/93 são obrigações da CONTRATANTE

I Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA;

II Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades observadas no cumprimento deste Contrato.

III Notificar a CONTRATADA por escrito e com antecedência, sobre multas, penalidades e quaisquer débitos de sua responsabilidade;

IV Aplicar as sanções administrativas contratuais pertinentes, em caso de inadimplemento.

17 - DAS PENALIDADES:

17.1 – Nos termos do art. 86 da Lei n. 8.666/93, fica estipulado o percentual de 0,5% (meio por cento) sobre o valor inadimplido, a título de multa de mora, por dia de atraso injustificado no fornecimento do objeto deste pregão, até o limite de 10% (dez por cento) do valor empenhado. 

17.2. Em caso de inexecução total ou parcial do pactuado, em razão do descumprimento de qualquer das condições avençadas, a contratada ficará sujeita às seguintes penalidades nos termos do art. 87 da Lei n. 8.666/93:

I - advertência; 

II - multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato,

III – suspensão temporária de participar de licitação e impedimento de contratar com a Administração por prazo não superior a 2 (dois) anos e,

IV - declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública.

17.3. Quem convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, não celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentação falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execução de seu objeto, não mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execução do contrato, comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude fiscal, ficará impedida de licitar e contratar com a União, Estados, Distrito Federal ou Municípios pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuízo das multas previstas em edital e no contrato e das demais cominações legais.

17.4. As penalidades somente poderão ser relevadas ou atenuadas pela autoridade competente aplicando-se o Princípio da Proporcionalidade, em razão de circunstâncias fundamentados em fatos reais e comprovados, desde que formuladas por escrito e no prazo máximo de 5 (cinco) dias úteis da data em que for oficiada a pretensão da Administração no sentido da aplicação da pena. 

17.5 - As multas de que trata este capítulo, deverão ser recolhidas pelas adjudicatárias em conta corrente em agência bancária devidamente credenciada pelo município no prazo máximo de 05 (cinco) dias a contar da data da notificação, ou quando for o caso, cobrado judicialmente. 

18 – DA IMPUGNAÇÃO DO ATO CONVOCATÓRIO:

18.1 Os interessados poderão solicitar esclarecimentos, providências ou impugnar os termos do presente edital por irregularidade comprovada, encaminhando solicitação via correio ou protocolizando (É considerado protocolizado quando o documento ou AR é recebido por servidor do Paço Municipal – Art. 3º do Decreto Municipal 024/2014) no endereço discriminado no subitem 10.4 deste edital de acordo com os prazos do Art. 12 do Decreto Municipal 091/2005 (até dois dias úteis antes da data fixada para recebimento das propostas), desta forma cabendo a pregoeira decidir sobre a petição. Durante o período pandemico por exceção ao Decreto, serão aceitos via e mail (licitacaonavirai@gmail.com) desde que avisado a pregoeira por telefone o envio dos mesmos. 
	
18.2 Não serão conhecidas às impugnações interpostas, quando já decorridos os respectivos prazos legais.

18.3 Acolhida à petição impugnando o ato convocatório será designada nova data para a realização do certame.

19 - DAS DISPOSIÇÕES GERAIS:

19.1 As normas que disciplinam este Pregão serão sempre interpretadas em favor da ampliação da disputa entre as empresas interessadas atendido os interesses públicos e o da Administração, sem comprometimento da segurança da contratação.

19.2 O desatendimento de exigências formais não essenciais, não importará no afastamento da licitante, desde que sejam possíveis as aferições das suas qualidades e as exatas compreensões da sua proposta, durante a realização da sessão pública deste pregão e desde que não fique comprometido o interesse do órgão promotor do mesmo, bem como a finalidade e a segurança da futura contratação.

19.3 É facultada ao (a) Pregoeiro (a) ou à Autoridade Municipal Superior, em qualquer fase da licitação, a promoção de diligência destinada a esclarecer ou complementar a instrução do processo.

19.4 Nenhuma indenização será devida à licitante, em caso de revogação deste Edital, nos termos do item 19.6 e a homologação do resultado desta licitação não implicarão em direito à contratação.

19.5 Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital exclui-se o dia do início e inclui-se o do vencimento, observando-se que só iniciam e vencem prazos em dia de expediente normal na Prefeitura Municipal de Naviraí, exceto quando for explicitamente disposto em contrário.

19.6 A Autoridade Superior Municipal, poderá revogar a presente licitação por razões de interesse público decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anulá-la por ilegalidade, de ofício ou mediante provocação de terceiros, nos termos do art. 49, da lei n° 8.666/93.

19.7 No caso de alteração deste Edital no curso do prazo estabelecido para a realização do pregão, este prazo será reaberto, exceto quando, inquestionavelmente, a alteração não prejudicar a formulação das propostas.

19.8 Para dirimir, na esfera judicial, as questões oriundas do presente Edital, será competente exclusivamente o Foro da Comarca de Naviraí-MS.

19.9 Na hipótese de não haver expediente no dia da abertura da presente licitação, ficará esta transferida para o primeiro dia útil subsequente, no mesmo local e horário anteriormente estabelecido.

19.10 Os casos omissos serão resolvidos pelo (a) Pregoeiro (a).

19.11 – A cópia completa deste edital poderá ser retirada no site www.navirai.ms.gov.br ou no Núcleo de Licitações e Contratos sendo que o interessado deverá trazer o cd ou pen drive para a gravação do mesmo. Caso deseje retirar o edital impresso, deverá efetuar o pagamento de R$ 0,25 (vinte e cinco centavos) por página em preto e branco e R$ 0,50 (cinquenta centavos) por página colorida, mediante guia de recolhimento.

19.12 Fazem partes integrantes deste edital:

Anexo I – Termo de Referência
Anexo II – Planilha de Proposta de Preços;
Anexo III – Minuta do Contrato
Anexo IV – Declaração de fatos supervenientes;
Anexo V - Declaração de não emprego a Menor de Idade;
Anexo VI – Declaração comprometimento de habilitação;
Anexo VII – Declaração do representante legal da empresa – Lei 123/06 e 147/14;
Anexo VIII - Declaração de conhecimento e aceitação do teor do edital
Anexo IX - Ficha De Cadastro De Representante.

Eu, Jaqueline Maria Garcia Mascioli, Servidora Pública Municipal, digitei-o presente edital com autorização do ordenador de despesas, e eu, Josemar Tomazelli, Gerente de Finanças conforme Decreto nº. 024/2021, conferi-o e a subscrevi, conferi-o e a subscrevi.


Jaqueline Maria Garcia Mascioli
Servidora Pública Municipal
Matrícula: 2910-6 



[bookmark: _GoBack]Naviraí - MS, 22 de setembro de 2021


Josemar Tomazelli
Gerente de Finanças
Conforme Decreto 024/2021










ANEXO I
TERMO DE REFERÊNCIA
[image: ]
1.Objeto: CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM LOCAÇÃO DE SOFTWARE DE TRATAMENTO DE DADOS E IMPLANTAÇÃO DE PONTO ELETRÔNICO (CONFORME TERMO DE REFERÊNCIA), PARA ATENDER A ADMINISTRAÇÃO MUNICIPAL DE NAVIRAÍ/MS. PEDIDO DE LOCAÇÃO Nº 230/2021.
	ITEM
	SUB ITEM
	CÓD ITEM
	QT
	UN
	   ESPECIFICAÇÃO
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	1.1
	32582
	12,0
	MÊS
	LOCAÇÃO DE SOFTWARE PARA PONTO ELETRONICO - CONFORME TERMO DE REFERENCIA

	
	1.2
	32866
	1,0
	UN
	IMPLANTAÇÃO, TREINAMENTO DOS USUÁRIOS DO RH E IMPORTAÇÃO DOS DADOS, CONFORME ORIENTAÇÃO DA GERÊNCIA DE ADMINISTRAÇÃO.
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ANEXO II – PROPOSTA DE PREÇOS
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
MUNICÍPIO DE NAVIRAÍ - MS
 
	         PROPOSTA DE PREÇO
	TIPO DE LICITAÇÃO
	NÚMERO
	FOLHA

	
	Pregão Presencial
	96/2021
	1/1

	RAZÃO SOCIAL: 
	CNPJ:
	INSC. ESTADUAL:

	ENDEREÇO:
	FONE-FAX
	e-mail



	 ITEM
	SUB ITEM
	QT
	UN
	   ESPECIFICAÇÃO
	P. UNIT.
	P. TOTAL

	

1
	1.1
	12,0
	MÊS
	LOCAÇÃO DE SOFTWARE PARA PONTO ELETRONICO - CONFORME TERMO DE REFERENCIA
	
	

	
	1.2
	1,0
	UN
	IMPLANTAÇÃO, TREINAMENTO DOS USUÁRIOS DO RH E IMPORTAÇÃO DOS DADOS, CONFORME ORIENTAÇÃO DA GERÊNCIA DE ADMINISTRAÇÃO.
	
	



	TOTAL GERAL R$                                            (                                                             )                                                                                   



Declaro que examinei, conheço e me submeto a todas as condições contidas no Edital da presente Licitação modalidade Pregão Presencial nº. 96/2021, bem como verifiquei todas as especificações nele contidas, não havendo quaisquer discrepâncias nas informações, nas condições de fornecimento e documentos que dele fazem parte. Declaro ainda que, estou ciente de todas as condições que possam de qualquer forma influir nos custos, assumindo total responsabilidade por erros ou omissões existentes nesta proposta, bem como qualquer despesa relativa à realização integral de seu objeto.
PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA: MÍNIMO DE 60 (SESSENTA) DIAS, CONTADOS DA DATA DA ABERTURA DA MESMA.

(Local)............................., data.................................de 2021

Nome e assinatura do responsável/representante da empresa.
                                                                                                            					CPF n°.....................................





PREGÃO PRESENCIAL Nº. 96/2021

ANEXO III

MINUTA DO CONTRATO Nº. ____/_______

INSTRUMENTO CONTRATUAL QUE CELEBRAM ENTRE SI O MUNICÍPIO DE NAVIRAÍ E A EMPRESA  ____________________________________________________________________

I - 	CONTRATANTES: MUNICÍPIO DE NAVIRAÍ, Pessoa Jurídica de Direito Público Interno, com sede a Praça Prefeito Euclides Antônio Fabris n.º 343, inscrita no CGC/MF sob o n.º 03.155.934/0001-90, doravante denominada CONTRATANTE e a empresa ......................................................................., Pessoa Jurídica de Direito Privado, estabelecida à Rua.............................................................., inscrita no CNPJ/MF nº ................................ e Inscrição Estadual nº .........................................., doravante denominada CONTRATADA.

II -	 REPRESENTANTES: Representa a CONTRATANTE 
Antonia Gisalda Moralles Balta, Gerente de Administração e Ordenadora de Despesas, conforme Decreto nº. 009/2021, brasileira, portadora do CPF/MF nº. 249.783.881-04 e Cédula de Identidade RG nº. 783.002 SSP/MS, residente e domiciliada nesta cidade, a Avenida Nelci Gonçalves Simas, 725 – Centro,  e representa a CONTRATADA o(a)  Sr (a) ............................, brasileiro (a), portador (a) do CPF/MF nº ....  e Cédula de Identidade RG, residente e domiciliado ....., a Rua. ......................., ............. – bairro....

III - DA AUTORIZAÇÃO DA LICITAÇÃO: O presente Contrato é celebrado em decorrência da autorização Rhaiza Rejane Neme de Matos, Prefeita Municipal, exarada em despacho constante do Processo Licitatório nº 173/2021, gerado pelo Pregão Presencial nº 96/2021, que faz parte integrante e complementar deste Contrato, como se nele estivesse contido.

IV - FUNDAMENTO LEGAL: O presente Contrato é regido pelas cláusulas e condições nele contidas, pela Lei 8.666/93, e demais normas legais pertinentes.

PARÁGRAFO ÚNICO: Cada Gerente subscreve este contrato com a responsabilidade adstrita ao quantitativo adquirido por sua respectiva Gerência.

CLÁUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

0. - Constitui objeto deste Contrato a CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM LOCAÇÃO DE SOFTWARE DE TRATAMENTO DE DADOS E IMPLANTAÇÃO DE PONTO ELETRÔNICO (CONFORME TERMO DE REFERÊNCIA), PARA ATENDER A ADMINISTRAÇÃO MUNICIPAL DE NAVIRAÍ/MS. PEDIDO DE LOCAÇÃO Nº 230/2021.
                  

1.2 O Termo de Referencia com informações detalhadas do objeto que compõe esse instrumento, esta disponível para consulta no ANEXO I do instrumento convocatório fixado no site do município https://transparencia.navirai.ms.gov.br/licitacao/



	ITEM
	SUB ITEM
	CÓD ITEM
	QT
	UN
	   ESPECIFICAÇÃO
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CLÁUSULA SEGUNDA – DA OBRIGAÇÃO DAS PARTES

2.1 - Além das obrigações resultantes da observância da Lei 8.666/93, são obrigações da CONTRATADA:

I Entregar com pontualidade o produto ofertado

II Comunicar imediatamente e por escrito a Administração Municipal, através da Fiscalização, qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providências de regularização necessárias;

III Atender com prontidão as reclamações por parte do recebedor dos produtos, objeto da presente licitação.

IV Manter todas as condições de habilitação exigidas na presente licitação:

2.2 - Além das obrigações resultantes da observância da Lei 8.666/93, são obrigações da CONTRATANTE

I Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA;

II Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades observadas no cumprimento deste Contrato.

III Notificar a CONTRATADA por escrito e com antecedência, sobre multas, penalidades e quaisquer débitos de sua responsabilidade;

IV Aplicar as sanções administrativas contratuais pertinentes, em caso de inadimplemento.

CLÁUSULA TERCEIRA - FORMA DE PRESTAÇÃO DO SERVIÇO

3.1 – A entrega dos softwares, com importação de dados, deverá ser feita por funcionários da própria empresa vencedora da licitação no prazo de até 05 (cinco) dias corridos, contados a partir da data d assinatura do contrato e/ou do recebimento, pelo fornecedor , da Nota de Empenho na sede da Prefeitura Municipal de Naviraí - MS.

3.1.1 - A instalação, implantação, importação de dados e treinamento do sistema deverão ocorrer no prazo de até 2(dois) dias corridos da entrega da conclusão do item 8.1 e 8.3 do termo de referência devendo ser o treinamento realizado nas dependências da Prefeitura Municipal de Naviraí - MS, começando em no máximo 5 (cinco) dias corridos após a parametrização do sistema.

3.2 – A Licitante vencedora ficará obrigada a trocar as suas expensas o material que vier a ser recusado sendo que o ato de recebimento não importará sua aceitação.

3.2.1 O prazo para a troca do material recusado será de 10 (dez) dias úteis, a contar da data da solicitação de troca de produto.

3.3 – Independentemente da aceitação, a adjudicatária garantirá a qualidade dos materiais obrigando-se a repor aquele que apresentar defeito ou for entregue em desacordo com apresentado na proposta.

3.4 – A licitante vencedora sujeitar-se-á a mais ampla e irrestrita fiscalização por parte da Administração, encarregada de acompanhar a entrega dos materiais prestando esclarecimentos solicitados atendendo as reclamações formuladas, inclusive todas as entregas e anexar a Nota Fiscal, qual deverá ser acompanhado por um encarregado da Pasta

CLÁUSULA QUARTA - DO VALOR E CONDIÇÕES DE PAGAMENTO

4.1. O valor global do fornecimento, ora contratado é de R$ .............. ( ............................... ), fixo e irreajustável, correspondente ao seguinte item:

	Item
	Cód.
	Descrição do Item
	Marca
	Unid
	Qte
	Vl. Unitário
	Vl. Total

	
	
	
	
	
	
	
	



4.2 - No valor pactuado estão inclusos todos os tributos e, ou encargos sociais, resultantes da operação adjudicatória concluída, inclusive despesas com fretes e outros.

4.3 – O pagamento será efetuado em até 30 (trinta) dias, a contar da apresentação da respectiva Nota Fiscal.

4.4 - A Contratada deverá encaminhar junto a Nota Fiscal, documento em papel timbrado da empresa informando a Agencia Bancária e o numero da Conta a ser depositado o pagamento, bem como, devolver a Ordem de Fornecimento original enviada pela Gerência que solicitou os materiais. Não será aceita a emissão de boletos bancários para efetuar o pagamento das Notas Fiscais e/ou Faturas.

4.5 - A Nota Fiscal deverá ser emitida pela contratada, obrigatoriamente com o mesmo número de inscrição no CNPJ apresentado nos documentos de habilitação e das propostas de preços, bem como da Nota de Empenho;

4.6 – Em caso de devolução da Nota Fiscal para correção, o prazo para pagamento passará a fluir após a sua reapresentação.

4.7 - O pagamento só será efetuado após a comprovação pela contratada de que se encontra em dia com suas obrigações, mantendo as mesmas condições habilitatórias: 

4.7.1 Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal por meio da apresentação da Certidão Conjunta Negativa de Débitos ou Certidão Conjunta Positiva com Efeitos de Negativa, relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da União e débitos relativo às contribuições previdenciárias e às de terceiros, expedida pela Secretaria de Receita Federal do Brasil, expedida pela Secretaria da Receita Federal e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional.

4.7.2 Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual por meio da apresentação de Certidão Negativa ou Positiva com efeito de Negativa;

4.7.3 Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal por meio da apresentação de certidão negativa ou positiva com efeito de negativa, relativa aos tributos fiscais, expedida pela Secretaria Municipal sede da licitante;

4.7.4 Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), emitido pelo órgão competente, da localidade de domicílio ou sede da empresa proponente, na forma da Lei.

4.7.5 Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante a apresentação de certidão negativa, nos termos do Título VII-A da Consolidação das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei nº. 5.452, de 1º. de maio de 1943 (www.tst.jus.br/certidão);

CLÁUSULA QUINTA - DO PREÇO E DO REAJUSTE:

5.1 – Os preços deverão ser expressos em reais e de conformidade com o inciso I, subitem 7.1 do edital, fixo e irreajustável, exceto se por algum motivo devidamente justificado, os equipamentos sofrerem alterações por fatos supervenientes alheio a vontade do contratado, poderá ser reajustada/reequilibrado de acordo com o artigo 40, inciso XI,   art. 55, inc. III, bem como o art. 65 da Lei 8.666/93.

5.2 – Fica ressalvada a possibilidade de alteração dos preços, caso ocorra o desequilíbrio econômico financeiro do Contrato, conforme disposto no Art. 65, alínea “d” da Lei 8.666/93.

5.2.1 – Caso ocorra à variação nos preços, a contratada deverá solicitar formalmente a Administração Municipal, devidamente acompanhada de documentos que comprovem a procedência do pedido.

5.3 - Em caso de redução nos preços dos produtos, a contratada fica obrigada a repassar ao município o mesmo percentual de desconto.

CLÁUSULA SEXTA - DO PRAZO

6.1 - O prazo de vigência do contrato será contado da assinatura deste instrumento até o dia _____/______/_______, podendo ser prorrogado mediante acordo entre as partes e nos termos da Lei 8.666/93.

6.2 - O preço é fixo e irreajustável pelo período determinado em Lei.  Após este período, admite-se reajuste dos preços e fica eleito o índice IPCA, publicamente divulgado

CLÁUSULA SÉTIMA – RECURSO ORÇAMENTÁRIO:

7.1 - As despesas decorrentes da execução do objeto da presente licitação correrão a cargo das seguintes dotações orçamentárias:

	Órgão
	: GERÊNCIA DE ADMINISTRAÇÃO



	Unidade
	: GERÊNCIA DE ADMINISTRAÇÃO



	Órgão/Unidade
	Função
	Sub Função
	Programa
	Destino
	Projeto/Atividade
	Elemento de Despesa
	Cod.Reduzido

	01 0102 
	4
	122
	301
	2
	80
	339039110000
	8081




CLÁUSULA OITAVA - DAS PENALIDADES:

8.1  – Nos termos do art. 86 da Lei n. 8.666/93, fica estipulado o percentual de 0,5% (meio por cento) sobre o valor inadimplido, a título de multa de mora, por dia de atraso injustificado no fornecimento do objeto deste pregão, até o limite de 10% (dez por cento) do valor empenhado. 

8.2 - Em caso de inexecução total ou parcial do pactuado, em razão do descumprimento de qualquer das condições avençadas, a contratada ficará sujeita às seguintes penalidades nos termos do art. 87 da Lei n. 8.666/93:

I- advertência; 

II- multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato,

III– suspensão temporária de participar de licitação e impedimento de contratar com a Administração por prazo não superior a 2 (dois) anos e,

IV- declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública.

8.3 - Quem convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, não celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentação falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execução de seu objeto, não mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execução do contrato, comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude fiscal, ficará impedida de licitar e contratar com a União, Estados, Distrito Federal ou Municípios pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuízo das multas previstas em edital e no contrato e das demais cominações legais.

8.4 - As penalidades somente poderão ser relevadas ou atenuadas pela autoridade competente aplicando-se o Princípio da Proporcionalidade, em razão de circunstâncias fundamentados em fatos reais e comprovados, desde que formuladas por escrito e no prazo máximo de 5 (cinco) dias úteis da data em que for oficiada a pretensão da Administração no sentido da aplicação da pena. 

8.5 - As multas de que trata este capítulo, deverão ser recolhidas pelas adjudicatárias em conta corrente em agência bancária devidamente credenciada pelo município no prazo máximo de 05 (cinco) dias a contar da data da notificação, ou quando for o caso, cobrada judicialmente. 

8.6 - As multas de que trata este capítulo, serão descontadas do pagamento eventualmente devido pela Administração ou na impossibilidade de ser feito o desconto, recolhida pela adjudicatária em conta corrente em agência bancária devidamente credenciada pelo município no prazo máximo de 05 (cinco) dias a contar da notificação, ou quando for o caso, cobrado judicialmente. 

CLÁUSULA NONA - DA RESCISÃO CONTRATUAL

9.1 - A rescisão contratual poderá ser determinada por ato unilateral e escrito da Administração Municipal, nos casos enumerados nos incisos I, XII e XVII do art. 78 da Lei Federal nº 8.666/93;

CLÁUSULA DÉCIMA - DA PUBLICAÇÃO

10.1 - Dentro do prazo legal, contado de sua assinatura, o CONTRATANTE providenciará a publicação de resumo deste Contrato na imprensa oficial do município.

CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – DA FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO

11.1 – Será responsável por fiscalizar a execução do presente contrato, a pessoa indicada no Ato intitulado “ATO DE DESIGNAÇÃO DE FISCAL DE CONTRATO”.

CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA - DO FORO
 
12.1 - Fica eleito o Foro da Comarca de Naviraí Estado de Mato Grosso do Sul, para dirimir questões oriundas deste Contrato, com renuncia expressa a qualquer outro por mais privilegiado que seja.

E por estarem de acordo, lavrou-se o presente termo, em 02 (duas) vias de igual teor e forma, as quais foram lida e assinadas pelas partes contratantes, na presença de duas testemunhas.

NAVIRAÍ-MS, ______ / ______ / ______
	ANTONIA GISALDA MORALLES BALTA
Ger. de Administração e Ord. de Desp.
Conforme Decreto nº 009/2021
Contratante
	...............................................
Nome:
CPF:

	

	



Testemunhas:





















ATO DE DESIGNAÇÃO DO FISCAL CONTRATO Nº______/______ .
PROCESSO Nº 173 / 2021
PREGÃO PRESENCIAL Nº 096/2021
EMPRESA: .....................................................CNPJ Nº: ...........................................................

OBJETO: CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM LOCAÇÃO DE SOFTWARE DE TRATAMENTO DE DADOS E IMPLANTAÇÃO DE PONTO ELETRÔNICO (CONFORME TERMO DE REFERÊNCIA), PARA ATENDER A ADMINISTRAÇÃO MUNICIPAL DE NAVIRAÍ/MS. PEDIDO DE LOCAÇÃO Nº 230/2021.

Antonia Gisalda Moralles Balta, Gerente de Administração e Ordenadora de Despesas, conforme Decreto nº. 009/2021, brasileira, portadora do CPF/MF nº. 249.783.881-04 e Cédula de Identidade RG nº. 783.002 SSP/MS, residente e domiciliada nesta cidade, a Avenida Nelci Gonçalves Simas, 725 – Centro, em conformidade com o art. 67 da Lei n° 8.666 de 21 de junho de 1993, e as Instruções Normativas nº 01 e nº 02/2017 do Controle Interno e a Resolução n° 54/2016do Tribunal de Contas do Estado do Mato Grosso do Sul.

Art.1º Designar os servidores abaixo com o encargo de Fiscal do Contrato nº. _____ / ______

	Gerência                                          Ordenadora de Despesa
	FISCAL TITULAR
	FISCAL SUPLENTE

	
	Nome:
	Matrícula
	Nome:
	Matrícula

	Gerência de Administração
	 
	 
	 
	 



Art. 2º São atribuições do fiscal de contrato: 
1. Acompanhar e fiscalizar o fiel cumprimento do contrato;
1. Manifestar-se por escrito, em forma de relatório juntado aos autos, acerca da exequibilidade do referido ajuste contratual tempestivamente, das irregularidades encontradas, das providências que determinaram os incidentes verificados e do resultado dessas medidas, bem como, informar por escrito à autoridade superior sobre ocorrências para ciência e apreciação para providências;
1. Responsabilizar-se pelas justificativas que se fizerem necessárias em resposta a eventuais diligências dos órgãos de Controle Interno e Externo;
1.  Propor mediante apreciação do Gestor a aplicação de sanções administrativa à contratada em virtude de inobservância ou desobediência das cláusulas contratuais e instruções e ordens da fiscalização;
1. Atestar a realização dos serviços efetivamente prestados, mediante relatório consolidado, para posterior pagamento;
1. Observar a execução do contrato, dentro dos limites dos créditos orçamentários para ele determinado; 
1. Manifestar quanto à oportunidade e conveniência de prorrogação de vigência ou aditamento de objeto, com antecedência de 30 (trinta) dias do final da vigência;

Art. 3º Dê ciência aos interessados.

Art. 4º Autue-se no processo.

NAVIRAÍ-MS, ______  / ______  / ______.

	ANTONIA GISALDA MORALLES BALTA
Ger. de Administração e Ord. de Desp.
Conforme Decreto nº 009/2021
Contratante
	...............................................
Nome:
Matricula:




































	
	

	
	

	
	


PREGÃO PRESENCIAL N° 096/2021

ANEXO IV


MODELO DE DECLARAÇÃO DE FATOS SUPERVENIENTES


DECLARAÇÃO

 _______________________________________________________________________________
                                                      Nome da Empresa
 (CNPJ) __________________________________,com sito à (endereço completo ______________________________________________________________________, Declara, sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para habilitação e contratação com a administração pública, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorrências posteriores).





Local e Data __________________, ____ de _____________________ de _________




_____________________________________________________________
Assinatura do responsável legal 







Obs.: Esta Declaração deverá ser inserida no envelope de Documentos de Habilitação.

















PREGÃO PRESENCIAL N° 096/2021

ANEXO V

DECLARAÇÃO DE NÃO EMPREGO A MENOR

___________________________________________________________________________________

inscrito no CNPJ n° __________________________, por intermédio de seu representante legal o (a) Sr. ___________________________________________________________ portador (a) da Carteira de Identidade n° ___________________________ e do CPF n° ____________________, DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei 9.854, de 27 de outubro de 1999, que não emprega menor de 18 anos (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprega menor de dezesseis anos.
Ressalva: emprega menor a partir dos 14 (quatorze) anos, na condição de aprendiz.

(Observação: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima).





Local e data, _____ de __________________________________de __________




________________________________________________________
Assinatura 























PREGÃO PRESENCIAL N° 096/2021 

ANEXO VI

DECLARAÇÃO DE COMPROMETIMENTO DE HABILITAÇÃO


____________________________________________________________________________________

inscrito no CNPJ n° ______________________________, por intermédio de seu representante legal o (a) Sr. __________________________________________________________________ portador (a) da Carteira de Identidade n° ___________________________ e do CPF n° ____________________, DECLARA, por seu representante legal infra-assinado para cumprimento do previsto no inciso VII do art. 4º da Lei nº 10.520/2002, de 17 de julho de 2002, publicada no DOU de 18 de julho de 2002 e para fins do Pregão Presencial nº 096/2021 da Prefeitura Municipal de Naviraí - MS, DECLARA expressamente que cumpre plenamente os requisitos de habilitação exigidos do Edital do Pregão em epígrafe.





Local e data, _____ de __________________________________de __________




________________________________________________________
Assinatura 




Obs. Esta declaração deverá ser entregue ao Pregoeiro, após a abertura da sessão, entes e separadamente dos envelopes (Proposta de Preços e documentos de habilitação) exigidos nesta licitação. 


















PREGÃO PRESENCIAL N° 096/2021 



ANEXO VII

DECLARAÇÃO DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA LEI 123/06 e 147/14



Eu, ___________________________________CPF __________________, afirmo como representante legal da empresa ____________________inscrita nº. CNPJ__________ de não haver nenhum dos impedimentos previstos nos incisos do § 4º do Artigo 3º da Lei Complementar nº123/06.
	





Local e data, _____ de __________________________________de __________




________________________________________________________
Assinatura 






(Observação: Declaração terá validade de 30 dias após sua emissão)





















PREGÃO PRESENCIAL N° 096/2021


	ANEXO VIII	
DECLARAÇÃO DE CONHECIMENTO E ACEITAÇÃO DO TEOR DO EDITAL


_____________________________________________________________________

Inscrita no CNPJ n° ___________________________________________________, por intermédio de seu representante legal o (a) Sr. ___________________________________________________ portador (a) da Carteira de Identidade n° ___________________________ e do CPF n° ____________________, DECLARA, por seu representante legal infra-assinado que conhece e aceita o inteiro teor completo do edital deste Pregão Presencial, ressalvado o direito recursal, bem como de que recebeu todos os documentos e informações necessárias para o cumprimento integral das obrigações desta licitação.





Local e data, _____ de __________________________________de __________




________________________________________________________
Assinatura e carimbo do CNPJ














PREGÃO PRESENCIAL N° 096/2021

ANEXO IX


FICHA DE CADASTRO DE REPRESENTANTE PARA PREENCHIMENTO DE ATA DE REGISTRO DE PREÇO OU CONTRATO. 


EMPRESA___________________________________CNPJ Nº________________________, INSCRIÇÃO ESTADUAL:_________, TEL. DA EMPRESA:__________, TEL. REPRESENTANTE:__________________________________________________________
DADOS DO REPRESENTANTE QUE IRÁ ASSINAR OS INSTRUMENTOS: ATA DE REGISTRO DE PREÇO E/OU CONTRATO.

NOME:
CPF Nº:
RG Nº:
ENDEREÇO COMPLETO.
image2.png
(Contetido Minimo Conforme Requerido Pela Resolucio 139/2021 do TCE/MS)
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1- OBJETO:

LOCAGAO DE SOFTWARE PARA PONTO ELETRONICO - CONFORME TERMO DE
REFERENCIA, PARA ATENDER A ADMINISTRAGCAO MUNICIPAL DE
NAVIRAI/MS, E QUE SEJA COMPATIVEL COM O SISTEMA DE FOLHA DE
PAGAMENTO UTILIZADO PELA PREFEITURA (Pronim GP).

IMPLANTACAO, TREINAMENTO DOS USUARIOS DO RH E IMPORTACAO DOS
DADOS, CONFORME ORIENTAGCAO DA GERENCIA DE ADMINISTRACAO.

1.2 - DESCRICAO DO OBJETO:

Aquisigio de Cessfo de Uso de Software de Gestdo de Ponto Eletronico, com fornecimento de

equipamentos de backup’s, manutengfdo preventiva e -corretiva nos reldgios, hora técnica,

deslocamento e hospedagem.

121 SUPORTE TECNICO NO USO DO SISTEMA E MANUTENCAO DOS

EQUIPAMENTOS

v O suporte técnico ao sistema de Controle de Frequéncia, durante a permanéncia do contrato
devera contemplar:

v Atualizagdo de versdes.

v" Suporte presencial em até 03 (trés) dias ap6s o chamado, remoto, ou telefone em um prazo
maximo de 2 (duas) horas apds a abertura do chamado.

v

Durante o periodo de vigéncia do contrato, todas- as adaptagdes na solugdo que forem
implantadas, deverdo ser precedidas do treinamento necessario ao bom uso do sistema.

1.2.2 INSTALACAO

v

A equipe de instalagdo, devera ser obrigatoriamente composta por pessoal técnico e
especializado, de seu proprio quadro de funcionérios, devidamente equipada com os
instrumentos e todos os materiais necessarios para a execugdo das instalagdes dentro do prazo
de conclus@o da instalagfio, ndo serd admitida sub - contratagio de méo de obra.

Os servigos para instalagio e configuragdo do sistema e integragdo com os equipamentos
devem considerar as seguintes atividades: Importar a Base de dados do Banco de Dados
existente (Biofinger), acompanhados pelos técnicos de TI da Prefeitura Municipal de Navirai
- MS, sendo esta migrados todos os Dados e informagdes existentes do Sistema atualmente
em uso.

Instalagdo do Sistema de Gestdo de Controle de Ponto, acompanhados pelos técnicos de TI da
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Prefeitura Municipal de Navirai - MS ou servidores do RH.
v" Disponibilizar Software ou solugdo (DynDNS ou similar) que permita comunicacdo,
atribuindo dominio fixo a um endereco de IP Dindmico entre os Equipamentos ( relégios ) € o
Servidor nos locais onde a Prefeitura de Navirai ndo possuir IP Fixo.

v' Integragdo e comunicagfo entre software € equipamentos, instalacdes de equipamentos
quando necesséria nas localidades definidas por este municipio, tudo acompanhados pelos

técnicos de TI da Prefeitura Municipal de Navirai - MS ou servidores do RH.

1.2.3 ESPECIFICACOES MINIMAS DO SOFTWARE DO CARTAO PONTO — ITEM 1
v" Aplicagdo deve ser 100% WEB;

v' Usar banco de dados Open Source, funcionar em servidor que utilize o sistema operacional
Windows ou GNU/Linux;

v' Aplicagio deverd rodar 100% em nuvem, com acesso via web / browser, sendo toda a
Hospedagem e Infraestrutura necesséria para disponibilizagdo dos acesso a partir da Nuvem

Publica ou Privada da Empresa contratada, estando sob a responsabilidade da mesma todas as
rotinas de Monitoramentos, Backups, controle de acessos.

v' Deverd ser disponibilizado, sempre que solicitado, cépia da Base de dados, sendo esta
somente ap0s oficio solicitado pelo fiscal do contrato.

Atender os Requisitos da LGPD - Lei Geral de Protecdo de Dados Lei 13709/2018.
Possibilidade de pré-aprovagio de horas extras;

Permitir o fechamento do periodo de apuracfo para todos operadores, exceto, para operador
supervisor;

Possibilitar nimero ilimitado de acesso de usudrios simultaneamente;

Possibilitar o cadastro ilimitado de empresas (multiempresa);

Possibilitar o cadastro ilimitado de operadores que poderfio operar o sistema;
Possibilitar o cadastro ilimitado de servidores publicos;

Possibilitar o cadastro ilimitado de lotacdes;

Possibilitar o cadastro ilimitado de locais de trabalho;

Possibilitar o cadastro ilimitado de cargos com seu respectivo niimero de CBO;

Possibilitar o cadastro de CID (Cédigo Internacional de Doencas);
Possibilitar o cadastro de médicos do municipio;

Possibilitar o cadastro e visualiza¢io de recados para os operadores do sistema;
Cadastro de servidores publicos, com a op¢fo para informar o local de trabalho do servidor
publico independente da lotagdo, podendo estar lotado em um local trabalhando em outro;

Cadastro de servidores piiblicos, com a opgfo para informar quais servidores publicos terdo
permissdo para bater o ponto através do smartphone;

v' Cadastro de servidores ptiblicos, com a op¢o para informar quais servidores publicos terfio
permiss#o para lancar auséncias através do smartphone;

v" Possibilitar os servidores publicos consultarem e imprimirem as marcagdes da folha de
espelho ponto através de médulo por meio da aplica¢do do smartphone;

v' Cadastro de servidores publicos, com a opgdo para informar quais servidores podem ter os
eventos exportados para o sistema da folha de pagamento da Prefeitura;

v' Cadastro de servidores piiblicos, com a op¢&o para informar a categoria do servidor publico.
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(Obs.: Opgdo para informar a categoria do servidor publico, quanto a seu contrato, efetivo,
estatutdrio, comissionado, CLT, estagiario, etc.);

Cadastro de servidores publicos, com opgdo para digitar senha. (Obs.: Opgdo

para informar senha para servidores piiblicos acessarem o sistema de consulta do ponto);

Cadastro de servidores publicos, com a opgfo para digitar codigo de barras para crach4, ou
leitor de proximidade;

Cadastro de cada relogio integrado ao sistema, com conta de e-mail para envio automético em
casos de problemas com 0 mesmo;
Cadastro de Auséncias, com a opg¢do para informar o tipo da auséncia: sobreaviso, folga,
abono, ponto facultativo e bloqueio;
Cadastro de horérios, op¢io para tolerdncia para RSR (Repouso Semanal Remunerado).
(Obs.: Opgéo para informar tolerdncia para o ndo comprometimento do RSR);
Cadastro de horérios, jornada diaria com opgéo ilimitada de turnos;
Cadastro de horérios, turnos intercalados como 12x24, 12x36, 24x72, etc...;
Cadastro de regras de compensagéio de horas com op¢fo para informar dias de compensacéo
anteriores 4 data da compensagdo. (Obs.: Opcdio para informar o tempo de compensacfo
limite anterior para compensa¢io de uma hora);
Cadastro de hordrios por data de vigéncia. (Obs.: Opgio para separaciio dos horérios por data
de vigéncia, podendo o horério sofrer alteracdes a partir de uma nova data de vigéncia);
Cadastro calculo de horas, opgéio para parametrizar a separa¢do das horas, para qualquer tipo
de hora cadastrada. (Obs.: Opg¢&o para informar a separag¢do das horas no minimo de 5 niveis,
ex: 2 primeiras horas extras do dia, jornada ou periodo, 50%, restante 70%);

V' Cadastro de regras de calculo, op¢fo para informar tipo de célculo: didrio, semanal

mensal, periodo ou horista. (Obs.: Op¢éo para informar o tipo de célculo);

v

v

Cadastro de regras de célculo por empresa. (Obs.: Opgo para informar a regra de calculo por
empresa);

Cadastro de tolerancia, com a opgéo para informar tolerincia antes da entrada, pds a entrada,
antes da saida e pos a saida, para todas as jornadas do turno. (Obs.: Opg¢fio para informar as
tolerancias para registro do ponto);

Cadastro de tipo de horas com a opg#o para listar no espelho do ponto. (Obs.: Opgio para
informar se a hora serd listada no espelho do cartio ponto ou nio); |
Cadastro de tipo de horas com a opgfo para informar o c6digo da folha de pagamento. (Obs.:
Opgéo para informar o cédigo da folha de pagamento);

Possibilitar coletar de forma online os registros do coletor, efetuando também a validagfio
online com os dados cadastrados no banco de dados e caso falhe a comunicagfo possibilitar
inserir de forma offline os registros no sistema;

Possibilitar a exportagdo de eventos para o sistema da Folha de Pagamento através de filtros:
funcionario, empresa, local de trabalho, lotagéo, cargo e categorla

O Software devera obrigatoriamente integrar com o sistema de folha de pagamento (Pronim

GP), possibilitando importar os servidores publicos cadastrados no sistema da Folha de
Pagamento;

O Software deverd obrigatoriamente integrar com o sistema de folha de pagamento (Pronim
GP), possibilitando importar os servidores publicos cadastrados com data de rescisdo no
sistema da Folha de Pagamento;
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O Software devera obrigatoriamente integrar com o sistema de folha de pagamento (Pronim |
GP), possibilitando importar as auséncias cadastradas no sistema da Folha de Pagamento;
O Software devera obrigatoriamente integrar com o sistema de folha de pagamento (Pronim
GP), possibilitando exportar as auséncias cadastradas no sistema da Folha de Pagamento;

O Software devera possibilitar integracfio via API, seja ela REST, SOAP ou outro padrio
disponibilizado pelo sistema de folha de pagamento do municipio,

para sincronizago, captagfo e envio de dados, seguindo os padrdes do sistema da Folha de
Pagamento;

Manter integridade do banco de dados em casos de queda de energia, falhas de software ou
hardware;

Permitir a configuragiio das ocorréncias de horas extras, faltas, DSR, adicional noturno e
demais ocorréncias de folha, para gerar langamento diretamente na folha de pagamento;

Oferecer a possibilidade de registrar o ponto através de aplicativo para smartphone com
sistema operacional ANDROID e IOS;

Oferecer a possibilidade de instalagio do aplicativo para smartphone com sistema operacional
ANDROID em ntimero ilimitado de dispositivos;

Oferecer a possibilidade do operador verificar a localizagio da batida registrada através do
smartphone com sistema operacional ANDROID e IOS;

Possibilitar que o registro do ponto seja feito através do aplicativo para smartphone, desde
que o recurso de geolocalizagdo esteja ativado;

Possibilitar o cadastro de cerca virtual por servidor publico, com coordenadas de latitude,
longitude e distancia em metros;

Oferecer a possibilidade de utilizagdo do aplicativo para smartphone para numero ilimitado
de servidores publicos;

Permitir a configuragéio de varios tipos de horérios permitindo compensacéo dentro do més;
Possuir controle de saldo de horas extras. No controle de saldo de horas extras, possibilitar as
seguintes configuragdes: somar para saldo, subtrair do saldo, limite mensal de quantidade de
horas extras, que podem ser pagas em folha;

Possibilitar a flexibilidade de horarios, permitindo a jormnada de trabalho em horarios
diferentes; '

Permitir a configuragdo de busca automatica de horérios alternativos, pré configurados,
dentre os horérios disponiveis para o servidor;

Permitir o controle de revezamento de periodo a cada dia, semana ou meés;

Permitir ilimitados registros de ponto em um mesmo dia sem que seja considerada horas
extras. Exemplo: o servidor publico podera (bater o ponto) entrar e sair no local de trabalho
mais de 12 vezes ao dia e o software devers entender que as batidas serdo da jornada do-dia.
Se a soma das batidas (horas trabalhadas) fecharem com a jornada a ser cumprida no dia, nfo
podera em hipétese alguma ser considerada ou vinculadas com horas extras;

Permitir configurar a geragfio de hora extra para turnos intercalados quando for feriado,
sébado, domingo ou ambos;

Permitir a realizagio da manutengdo do cartfio ponto, sem possibilitar a exclusdo da marcago
original;

Quando houver necessidade de excluir uma marcagio original equivocada, no lugar de
excluir a marcagdo original, o sistema deve dispor de recurso para desconsiderar esta
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marcac¢éo da apuracio, sem exclui-la;

Dispor de féormula de célculo individual para as ocorréncias do ponto, possibilitando ajustar a
jornada de trabalho da entidade;

Permitir a configurac@o de feriados fixos, moéveis e de ponto facultativo;

Permitir a parametrizag@o de horas noturnas, intervalo minimo entre batidas, intrajornada;

Permitir ao usudrio, incluir ou retirar ocorréncias no calculo do ponto (Obs.: Ocorréncias a
calcular);

Permitir o cadastro de periodos de apuragéo do ponto;

Permitir o fechamento do periodo de apuragfio das ocorréncias de forma geral e individual
(Obs.: individual para célculo de rescisdes);

Permitir acessar o dia para inserir a marcagio faltante ou desconsiderar uma marcacgfo
equivocada, possibilitando reapurar o dia e fecha-lo;

Possuir recurso para excluir uma ocorréncia, marcar a falta para nfo descontar em folha ou
abonar faltas;

Possuir recurso para fechar o periodo de apura¢do do ponto, ndo gerando mais valores para
este periodo;

Demonstrar as marcacdes originais do dia, acompanhada da informacio se esta foi
considerada ou nio;

Possibilitar a impress@o do espelho ponto com a informagfo de auditar batidas que foram
inseridas originalmente ou manualmente; ,
Auditar as marca¢des apuradas no dia, acompanhada da informagio se esta € orlglnal
inserida manualmente ou através do smartphone; :
Permitir emissdo de relatério de auditoria informando quais operadores e mudancgas foram
realizadas na manutengfo das batidas;

Possuir relatério de auditoria de auséncias justificadas;

Possuir relatdrio de auditoria de registros justificados;

Permitir a emissédo de relatério de auditoria contendo a informagdes de qual operador inseriu,
alterou e excluiu auséncias no sistema;

Permitir a emissdo de relatdrio de auditoria contendo informagdes de qual operador realizou a
insercdo de batidas em um determinado periodo de datas;

Permitir a emissdo de relatério de auditoria contendo o operador que efetuou o célculo do
ponto;

Permitir a emissdo de relatério de auditoria contendo a insergfo, alteracio e exclusdo de
jornadas e escalas que foram vinculadas aos servidores publicos;

Permitir a emissdo de relatério de auditoria contendo servidores publicos que excederem a
distancia limite da cerca virtual,; '

Possuir recurso para impedir que a marcacio original (importada do reldgio), seja excluida
durante as manutengdes do ponto. Permitindo apenas, que a marcaciio original scja
desconsiderada e deixe de exercer influéncia sobre a apuragio;

Possuir médulo de absenteismo e relatério configuravel;

Separago das horas por feriados, dias da semana, domingo e sabado, para qualquer tipo de
hora cadastrada. (Obs.: Opgdo para informar a separagio das horas: domingos, feriados,
segunda a sexta e sabados);

Possuir relatdrio de extrato de compensacio de horas;
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Permitir criar operadores, com a op¢#o para restringir o nivel de acesso ao sistema. (Obs.: |
Ope¢éo para restringir o acesso a determinadas funcionalidades ou telas do sistema);
Customizagéo de perfis de usuério, conforme a necessidade da prefeitura [operador]; Permitir
criar grupos de acesso para os usudrios com niveis de permissdo definidos pelo administrador
[grupo];

O sistema devera manter a consisténcia das digitais coletadas, atualizadas e removidas em
todos os equipamentos;

O sistema devera garantir o sincronismo de horério entre dispositivos, com base no servidor.
Este sincronismo sera executado diariamente mediante agenda programada sem intervencio
do usuario;

O sistema deverd garantir o sincronismo das batidas mediante agenda programada sem
intervencgdo do usudrio;

O sistema devera recuperar-se automaticamente quando existir alguma queda da rede ou de
sistemas, incluindo eventuais atualizacdes no cadastro das digitais;

Possuir recurso para langamentos de justificativas de faltas, horas excedentes e auséncias,
para aprovag@o/reprovagéo do operador supervisor do setor;

Possibilitar abrir vérias telas de manutengfo das batidas de servidores piiblicos diferentes;
Possibilitar a opgéio de backup das digitais do equipamento para serem gravadas no banco de
dados;

Possibilitar fazer o envio das digitais de backup de um servidor publico ou mais para um
coletor ou grupo de coletores;

Permitir o cadastro de recados para um determinado servidor pubhco na qual poss1b111te 0s
operadores visualizam a informag&o durante a manutencio das batidas; :
Disponibilizar consulta do espelho ponto pelos préprios servidores publicos;

Possibilidade de aprovagéo de horas extras, parcial ou integral;

Possibilidade de aprovago/rejeicio de batidas fora da tolerincia através de filtros:
funciondrio, empresa, local de trabalho, lotac&o, cargo ou categoria;

Possibilidade de movimentagio em massa de local de trabalho, lotagio e cargo por
funcionério;

Possibilidade de movimentagio em massa de regra de horérios e data de vigéncia por |
funcionario, local de trabalho, lotagdo e cargo;

Possibilitar a exclusio automética de batidas duplicadas em um determinado periodo de
tempo;

Possibilitar que os administradores ¢ coordenadores monitorem as marcagles de seus
subordinados a fim de identificar possiveis incoeréncias de registros;

Possibilitar dar acesso ao sistema a uma chefia de lotagfio, de modo que visualize e possa
fazer manutencio das batidas apenas para a sua lotacéo;

Possibilitar informar quais auséncias poderfo ser langadas por operador;

Possuir relatérios com opgdo de pré-visualizagio onde seja possivel efetuar pesquisa;

Possuir relatérios com op¢do de exportagio para PDF e EXCEL:

Possuir relatorios gerenciais para controle das ocorréncias verificadas na apuragdo das
marcacoes;

Possuir relatorios dos servidores ausentes e presentes na Prefeitura em determinado periodo;
Possuir relatério de horas apuradas, por servidor e por tipo de hora. Permitindo agrupar os
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valores por ocorréncia e suprimir as faltas ndo descontadas em folha;
Permitir a emiss&o de relatdrio contendo as ocorréncias langadas pelos operadores;

Permitir a emisséo de relatério com os aniversariantes de um determinado periodo;

Permitir a emissdo de relatério contendo informagdes de batidas inseridas manualmente pelos
operadores;

Permitir a emissfo de relatdrio contendo informacdes de intervalo interjornada e intrajornada
com filtros por periodo de tempo e data;

Permitir a emissdo de relatério dos pontos dos servidores publicos que necessitam de
manutencéo das batidas;

Permitir a emisséo de relatério com horas excedentes de jornada didria.

Permitir a emiss@io de relatério dos saldos do banco de horas informando na mesma tela:
Saldo do banco atual, Saldo realizado no periodo, Horas pagas em folha, Horas compensadas
¢ Saldo restante com possibilidade de filtro por: Data, tipo. da hora como Devedoras/Extras,
Funcionario, Empresa, Lotac#o, Local de trabalho e Categoria;

Permitir a emissdo de relatério dos servidores publicos que nfo possuem batidas em um
determinado periodo de datas com possibilidade de filtros por: funcionario, empresa, lotaco,
local de trabalho ou cargo;

Permitir emitir relacdio dos feriados cadastrados no sistema, o relatério exibe a data e
descricéo do feriado;

Permitir a emissdo de relatorio de auséncias dos servidores publicos, com filtro de data e tipo
de auséncia;

Permitir a emissdo de relatério com a jornada do servidor publico;

Permitir a emiss3o de relatério que informe quais dias e servidores publicos que bateram o
ponto em um ou mais equipamentos de ponto eletronico;

Possuir monitoramento de servidores publicos presentes, ausentes e faltantes com filtro por
data;

Oferecer ferramenta de suporte remoto que facilite o auxilio aos operadores quando entrarem
em contato com o suporte técnico ndo havendo necessidade da Prefeitura instalar/contratar
aplicativos de terceiros para este fim;

Possibilidade de cadastrar uma regra mensal digitada de forma que seja possivel lancar em
uma unica tela jornadas ilimitadas;

Possibilidade de gerar compensa¢fo por funcionério, empresa, lotacdo, local de trabalho,
cargo ou regra de compensagio;

Possibilidade de excluir compensagio por funcionario, empresa, lotagdo, local de trabalho ou
fechamento;

Possibilidade de imprimir relatério com saldo de horas do dia;

Possibilidade de imprimir relatério com saldo de hora disponivel para compensacdo e
pagamento;

Permitir emissdo de espelho ponto com grid informando: Saldo do banco atual, Saldo
realizado no periodo, Horas pagas em folha, Horas compensadas e Saldo restante;

Permitir emissio de espelho ponto com descri¢io no rodapé de ocorréncias cadastradas;
Possibilitar visualizacdo de forma grafica (dashboard), informaces de total de auséncias,
tipos de horas do dia vigente e do periodo de apuragio;

Possibilidade de ajustar nimero CPF dos servidores publicos adicionando pontuacio;
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Possibilidade de ajustar nimero PIS removendo pontuagfo e incluindo o “0” zero para
completar “12” posigdes. Possibilitar anexar arquivos no cadastro do funcionério. (Obs.:
Acordo de banco de horas);

Possibilitar o acerto de ponto através de um processo, sendo possivel delegar o acerto
mediante justificativa com possibilidade de anexar arquivos e validago para o gestor;
Possibilitar receber notificagio no smartphone quando for realizado registro de entrada e
saida no equipamento eletronico de ponto;

Possibilitar realizar manutengfo de saldo com justificativa;

Possibilitar selecionar mais de um layout pré configurado para impressio do espelho ponto
dos servidores;

1.2.4 DAS FUNCIONALIDADES DE GESTAO E CONTROLE DE ACESSO AO

SISTEMA

v" Criac8o de niveis de acesso do sistema.

v" Usuario limitado (servidor): somente terd acesso:

a) Para visualizagdo das suas informagdes de sua frequéncia.

v" Administrador 1 (chefia imediata) tera acesso:

a) Visualiza as suas informagdes de frequéncia.

b) Possibilidade de justificar as nfio marcagdes de frequéncia, com uma data limite para inserir
as informagGes e com os motivos permitidos pela prefeitura (parametrizaveis).

v' Administrador 2 (secretario da pasta) tera acesso:

a) Visualiza as suas informag@es de frequéncia.

b) Possibilidade de justificar as nfio marcacdes de frequéncia, com uma data limite para inserir
as informagdes e com motivos permitidos pela prefeitura (parametrizaveis).

¢) Autoriza (aceita ou ndo) as justificativas langadas pela chefia imediata, com data limite para
enviar ao Administrador Master as informacdes aceitas.

v Administrador Master:

a) Visualiza as suas informagdes de frequéncia.

b) Possibilidade de justificativa das ndo marcagdes de frequéncia, com motivos permitidos pela
prefeitura (parametrizaveis). :

¢) Visualiza todas as informacdes inseridas pelo ADMINISTRADOR 1 e ADMINISTRADOR
2. '

d) Autoriza (aceita ou nfio) as justificativas homologadas pelo Administrador 2; (liberagfo
através de lotes parametrizaveis (por evento, por data, por local de trabalho).

e) Opgdo de inserir diretamente no sistema informagdes de justificativas gerais.

v" Registro de alteragdes, insercdes e remogdes de dados feitos pelos operadores do sistema,
“LOG?”, para eventuais auditorias ou apuragio de informacdes.

v

Envio de e-mails automdticos para chefias, referentes alertas de atrasos e outros tipos de
ocorréncias.

LA
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1.2.5 .DAHCONSULTA WEB DO ESPELHO PONTO

v A CONTRATADA devera disponibilizar um recurso de consulta do ponto na WEB, com
objetivo de facilitar a visualizagéo do espelho de ponto do servidor publico, assim agilizando
eventuais justificativas do cartdo ponto, identificando possiveis faltas de registros no periodo,

bem como fornecer consulta de periodos anteriores fechados. Pode ser disponibilizado num
terminal exclusivo para consulta dos servidores;

v'  Caracteristicas das fungdes operacionais que deve conter:
a) Possibilitar os servidores publicos consultarem e imprimirem as marca¢des da folha de
espelho ponto através de modulo web nos principais navegadores do mercado;
b) Possibilitar que o login seja realizado por CNPJ, CPF e senha;

¢) Fornecer o link do endereco web para possibilitar a prefeitura disponibilizar o acesso no
portal da transparéncia;

d) Possibilitar a impressio do cartdo ponto desde que o. periodo tenha sido apurado;

€) Possibilitar o servidor publico realizar sua alteragdo de senha sem interferéncia do
operador;

f) Permitir o municipe realizar uma consulta anénima dos registros de cartdo ponto dos
servidores publicos municipais, permitindo a incluséo do link no portal da transparéncia;

1.26.5 DO CHAT

v A CONTRATADA devera disponibilizar um sistema de chat (online) incluso no aplicativo
sem direcionar para links de terceiros externos, com objetivo de diminuir os tempos de

respostas para atendimentos relacionados a duvidas, possibilitando auditorias e relatorios de
atendimentos;

v' Caracteristicas das fun¢des operacionais que deve conter:

a) O sistema de chat disponibilizado devera contar com inteligéncia art1ﬁc1al ou atendimento
humano;
O sistema de chat disponibilizado deveré fornecer a possibilidade de transferéncia de
arquivos;
O sistema de chat disponibilizado devera possibilitar o envio por e-mail da transcricdo do
atendimento;

O sistema de chat devera identificar o link de origem do chamado;

1.2.7 DO MONITORAMENTO DA CONECTIVIDADE DOS EQUIPAMENTOS

v A CONTRATADA devera disponibilizar uma solug8o de monitoramento da conectividade de
coletores de ponto eletrénico instalados no municipio, com Ob_]etIVO de facilitar a

identificagio de equipamentos offline, ag1hzand0 assim o processo de tomada de decisdo para
busca de solugdes.

V' Caracteristicas das fungdes operacionais que deve conter:
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Localizagéo fisica dos locais com status da conex&o online (no ar) e offline (fora
do ar);

Aviso sonoro sempre que haver equipamentos com status offline (fora do ar);
Quantidade total de equipamentos com status de conexo online (no ar);
Quantidade total de equipamentos com status de conex&o offline (fora do ar);

Permitir envio de e-mail do status de equipamentos offline;

Permitir envio de SMS do status de equipamentos offline;

A CONTRATADA devera fornecer as licencas de software necessarias para a execucgio dos
Servigos;

Permitir a disponibilizacdo das informagdes em monitor ou televisdo instalado no

setor solicitado pela CONTRATANTE para as devidas tomadas de decisdes.

1.2.8 DO SERVICE DESK

v" A CONTRATADA devera disponibilizar um sistema de Service Desk em plataforma Web,
para fins de abertura e acompanhamento de chamados. Tem como objetivo estabelecer um
canal de contato com os usudrios para a presta¢do de informagdes, esclarecimento de duvidas,
registro de solicitagdes de servigos e suporte a equipamentos;

Caracteristicas das func¢des operacionais que deve conter:
Possibilidade de abertura de chamado por nivel de prioridade;

Possibilidade de alertar por e-mail toda tramitag&o realizada no chamado;
Possibilidade de anexar arquivos no chamado;

Possibilidade de reabertura do chamado concluido;
Possibilidade de avaliar o chamado concluido;

1.2.9 SUPORTE TECNICO, MANUTENCAO CORRETIVA E PREVENTIVA,
ATUALIZACOES, GARANTIA DE FUNCIONAMENTO E EQUIPAMENTO DE
BACKUP.

v" Software de Tratamento e atualizaco de versdes;

v" Suporte remoto ou telefone em um prazo maximo de 2 (duas) horas apods a abertura do
chamado e 03 (trés) dias para atendimento presencial;
Realizacdo de no minimo uma visita mensal; , ‘
Manutenges preventiva e corretiva do software, bem como dos equipamentos de backups,
com substitui¢do imediata dos equipamentos que apresentem defeitos, sem custos adicionais;

Possuir 3 (trés) equipamento para Backup no departamento de informatica do municipio, para
substitui¢do imediata de equipamentos com problema, sem a cobranca de custos adicionais;

- Prestar assisténcia técnica para todo e qualquer defeito ou intercorréncias do software,
realizando se necessario a reinstalac¢fo;
Disponibilizar suporte técnico para utilizagdo do software, de Segunda a sexta-feira das 07h as
11h e das 13h as 17h, atendimento via telefone, e-mail, Skype, demais acesso remotos, ou
quando solicitado pela contratante num prazo méximo de 03 (trés) dias pessoalmente um
tecnico qualificado da contratada e outros meios de comunicagiio que facilite a soluggio de
dificuldades eventuais na configuracfio e utilizac3o;
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Durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as adaptagdes na solugdio que forem
implantadas, deverdo ser precedidas do treinamento necessario ao bom uso do sistema e sem
custo adicional;

Né&o podera em hipdtese alguma haver a subcontrata¢do de méo de obra, devendo ser técnicos |
/ servidores publicos capacitados do quadro de servidores publicos da empresa vencedora do
certame;

AdaptagBes e particularidades na solugfo que forem implantadas, nfo deverfio ter custos
adicionais;

Garantia de funcionamento de toda a solug¢fo;

Os custos de alimentacdo, estadia, deslocamento do técnico responsavel pelo treinamento
ocorrerdo por conta da contratada.

- CONDICOES DE ENTREGA E REQUISITOS DE ACEITABILIDADE.

2.1 Das Condig¢des de Entrega:

Implantacéo e Disponibilizagdo de acesso ao Softwares, com a importacio de dados do atual
sistema utilizado, deverd ser realizada no prazo de até 20 (Vinte) dias corridos, contados a
partir da data do recebimento, pelo fornecedor, da ordem de servico devidamente assinada,
sendo realizado treinamento com Servidores designados pelo Nucleo de Recursos Humanos.
N&o podera haver subcontratagdo de mio de obra.

2.2 Dos Requisitos de Aceitabilidade:

Poder&o participar deste pregéo, os interessados que atenderem a todas as exigéncias contidas
neste Termo de Referéncia, bem como no edital e seus anexos, sendo vedada a participaciio de
empresas cuja atividade nfo seja compativel com o objeto solicitado.

A empresa apresentard Declaragdo que atende a todos os Requisitos solicitados para o
Software.

3 -RECEBIMENTO E FORMA DE PAGAMENTO.

3.1 Do Recebimento:

O objeto sera recebido e aceito apds sumaria inspecio pelos 6rgdos técnicos responsavel pelo
recebimento, podendo ser rejeitado, caso a qualidade e especificacdes néo atendam ao que foi
licitado e as condi¢des de recebimento e aceitagio do(s) produto(s), e devera ser substituido
pelo fornecedor, no prazo maximo de 48(QUARENTA E OITO HORAS) horas, sem 6nus para

o Municipio, sob pena de suspensio da empresa do direito de participar de licitac&o, de acordo
com a legislacdo vigente.

3.2 Da Forma de Pagamento:
O pagamento serd feito pela Administragdo Municipal de Navirai - MS, em até 30 (trinta) dias
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apds a data do recebimento dos materiais, mediante a apresentacio da Nota Fiscal.

A Contratada deverd encaminhar junto a Nota Fiscal, documento em papel timbrado da empresa
informando a Agéncia Bancéria e o numero da Conta a ser depositado o pagamento, bem como,
devolver a Ordem de Servigo original enviada pela Geréncia Solicitante dos produtos. N&o sera
aceita a emissdo de boletos bancérios para efetuar o pagamento das Notas Fiscais e/ou Faturas.

Em caso de devolugdo da Nota Fiscal para corre¢fo, o prazo para o pagamento passara a fluir
apos a sua reapresentacio.

O pagamento s6 sera efetuado apds a comprovagdo pela contratada de que se encontra em dia
com suas obrigac¢des, mantendo as mesmas condi¢des habilitatérias:

Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal por meio da apresentacio da Certiddo
Conjunta Negativa de Débitos ou Certiddo Conjunta Positiva com Efeitos de Negativa, relativos
a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unifio e débitos relativos 3as contribuicdes
previdencidrias e as de terceiros, expedida pela Secretaria de Receita Federal do Brasil, expedida
pela Secretaria da Receita Federal e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual por meio da apresentacdio de Certiddo
Negativa ou Positiva com efeito de Negativa;

Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal por meio da apresentacio de certiddio
negativa ou positiva com efeito de negativa, relativa aos tributos fiscais, expedlda pela
Secretaria Municipal sede da licitante;

Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), emitido pelo 6rgéo competente, da localidade de
domicilio ou sede da empresa proponente, na forma da Lei.

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943
(www.tst.jus.br/certido);

A nota fiscal devera ser emitida pela propria Contratada, obrigatoriamente com o nimero de
inscrigdo no CNPJ apresentado nos documentos de habilitagdo e das propostas de precos, bem
como da Nota de Empenho, ndo se admitindo notas fiscais/faturas emitidas com outros CNPJs.

A nota fiscal devera ser preenchida com as descricdes dos itens constantes na Ordem de Servico,
bem como quantidade, valor unitario, valor total de cada item e valor total da nota, ou seja, em
conforrmdade com a proposta de pregos apresentada no processo licitatorio.
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4 - CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO.
O cronograma fisico de execugdo previsto para a execugdio do contrato obedecerd a seguinte
ordem, podendo sofrer ajustes, desde que em comum acordo entre as partes.
Entrega do software;

Importacédo de dados;

Capacitagio;

Consultoria para o acesso e uso inicial do SISTEMA;

Disponibiliza¢do mensal de acesso, manutencfio e suporte técnico remoto.

ANANENENEN

As despesas decorrentes da presente contratacio correrdio a conta da Geréncia de Administraco.

5- PRAZO DE ENTREGA.

v" A Implantagfio e Disponibilizagio de acesso ao Softwares, com a importagdio de dados do
atual sistema utilizado, devera ser realizada no prazo de até 20 (Vinte) dias corridos, contados

a partir da data do recebimento, pelo fornecedor, da ordem de servigo devidamente assinada,
sendo realizado treinamento com Servidores designados pelo Nicleo de Recursos Humanos.

6 -PARCELAMENTO E EXECUCAO.

6.1 Do Parcelamento:
Para o objeto em questdo ndo ha necessidade.

6.2 Da Execucio:
Esta contratagdo sera pelo periodo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado conforme a
necessidade, dentro dos limites legais. " ' 2

7- CRITERIOS DE AVALIACAO DE PROPOSTAS E LOCAL DE EXECUCAO DO
OBJETO.

7.1 Dos Critérios de Avaliacdo de Propostas:

Os fornecedores concorrentes devem apresentar a documenta¢fo necessaria apresentada no

edital para que seja possivel realizacio futura de contrato com este orgdo e participar da
licitagdo.

7.2 Do Local de Execucio do Objeto:

A execugdo acontecera no municipio de Navirai/MS em local a ser estabelecido pelo setor de
Recursos Humanos da Administragio Publica Municipal.

8 - OBRIGACOES DO FUTURO CONTRATADO E DO CONTRATANTE.

8.1 Obrigacgdes do Futuro Contratado:





image16.png
AN

AN

realizando se necessario a reinstalacio;

Disponibilizar suporte técnico para utilizagdo do software, de Segunda a Sexta-feira das 07:00
as 11:00 e das 13:00 as 17:00, atendimento via telefone, email, skype, ou quando solicitado
pela CONTRATANTE num prazo maximo de 03 (trés) dias pessoalmente um técnico
qualificado da CONTRATADA e outros meios de comunicagéo que facilite a solucio de
dificuldades eventuais na configuragdo e utilizagfo;

Realizar treinamento de funcionarios para utilizagdo do software, sem custos adicionais, que
serdo indicados pela CONTRATANTE;

Os custos de alimentagdo, estadia, deslocamento do técnico responsavel pelo treinamento
ocorrerdo por conta da CONTRATADA,;

Entregar com pontualidade o produto;

A contratada ficard obrigada a aceitar as disposi¢des previstas em Lei e demais obrigacdes a
serem detalhadas na minuta do contrato e aquelas j& dispostas nesse termo de referéncia.

8.2 Obrigacdes do Contratante:

Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada a execucio do objeto;
Efetuar o pagamento a empresa vencedora no prazo estipulado em edital;

Inspecionar o processo de instalagdo dos softwares;

Fornecer os equipamentos compativeis para instalagio dos softwares e equipamentos;
Indicar os funciondrios que receberfo treinamento para utilizacdio dos softwares;
Disponibilizar os equipamentos e local para treinamento dos servidores.

9 . SANCOES POR INADIMPLEMENTO E PROCEDIMENTOS DE
GERENCIAMENTO.

9.1 Sangées por Inadimplemento:

Sera aplicado como sangdes aquelas previstas em Lei e demais dispositivos legais a serem
detalhadas no edital ¢ minuta do contrato.

9.2 Procedimentos de Gerenciamento:

O gerenciamento deste Instrumento, nos aspectos operacional e contratual, cabera a Geréncia
Solicitante € a seu referido Gerenciador, competindo-lhe:

efetuar controle do fornecedor, dos pregos, dos quantitativos fornecidos e das especificacdes
do material registrado; ;

notificar o fornecedor registrado, via e-mail ou telefone, para retirada da ordem de Servigo;
observar, durante a vigéncia do contrato, que sejam mantidas as condi¢des de habilitacio e
qualificacdo exigidas na licitacio, bem como a compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, inclusive, solicitar novas certiddes ou documentos vencidos;

coordenar as formalidades e fiscalizar o cumprimento das condi¢des ajustadas no edital da

licitagdo e no contrato, bem como comunicar aos gestores dos Orgdos participantes possiveis
alteragdes ocorridas.
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10 - DA VIGENCIA:

v’ Vigéncia do contrato terd o prazo de 12 (doze) meses, a contar da assinatura do contrato
podendo ser renovado para até 48 (Quarenta e Oito) Meses.

Eu, JOSMAR ASSIS SELVA, matricula n° 366-2, lotado na Geréncia de Administragfo, digitei o
Estudo Técnico Preliminar. Eu ANTONIA GISALDA MORALLES BALTA Gerente de

Administraggio, li e concordo com os termos aqui-se ados.

TA

Gerente de Administragéo e Orde hadora de Despesas conforme Decreto n°09/2021
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- Registrador Eletrénico de entrada e saida de servidores, com leitor biométrico + crach4 de
aproximac&o ou barras com acionamento automatico;

- Atender a Portaria 1.510 do Ministério do Trabalho € Emprego.

- Relogio de alta precisio variac¢éo inferior a um minuto por ano e no minimo armazenamento de 1500
digitais;

- Possuir meméria MRP (Memoria de Registro Ponto) inviolavel e de uso exclusivo para armazenar
registros com capacidade minima de 6.000.000 (seis) milhdes de registro;

- Possuir memoria MT (Meméria de Trabalho) exclusivo para armazenar informaces dos funcionarios.
- Néo permitir alteragdes e excluséo de dados armazenados na meméria de registro de ponto;

- Possuir 01 impressora térmica de alta velocidade com capacidade minima de 7.900 tickets;

- Alimentaggo 110v/220v;

- Transferéncia de dados por USB, Pendrive + TCP/IP;

- - Possuir sistema embarcado de gerenciamento com interface de controle através de navegador web;

- Possui sensor de papel que indica através de mensagem no display, aviso sonoro e até mesmo no
software gerenciador caso o papel esteja acabando;
- Disponibilidade para conexdo Wi-Fi e 3G;
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Navirai, 01 de julho de 2021.

7%,
ol AL T
__~"JOSMAR DE ASSIS SELVA

Gerente do Nucleo de Recursos Humanos.
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1- OBJETO:

v' LOCAGAO DE SOFTWARE PARA PONTO ELETRONICO - CONFORME TERMO DE
REFERENCIA, PARA ATENDER A ADMINISTRACAO MUNICIPAL DE
NAVIRAI/MS, E QUE SEJA COMPATIVEL COM O SISTEMA DE FOLHA DE
PAGAMENTO UTILIZADO PELA PREFEITURA (Pronim GP).

v IMPLANTAGCAO, TREINAMENTO DOS USUARIOS DO RH E IMPORTACAO DOS
DADOS, CONFORME ORIENTACAO DA GERENCIA DE ADMINISTRACAO.

1.2 - DESCRICAO DO OBJETO:
Aquisigdo de Cess@o de Uso de Software de Gestdo de Ponto Eletrdnico, com fornecimento de
equipamentos de backup’s, manuten¢do preventiva e .corretiva nos reldgios, hora técnica,

deslocamento e hospedagem.

12.1 SUPORTE TECNICO NO USO DO SISTEMA E MANUTENCAO DOS
EQUIPAMENTOS

v" O suporte técnico ao sistema de Controle de Frequéncia, durante a permanéncia do contrato
dever4 contemplar:

v’ Atualizagfo de versdes.

v Suporte presencial em até 03 (trés) dias ap6s o chamado, remoto, ou telefone em um prazo
maximo de 2 (duas) horas ap0s a abertura do chamado.

v" Durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as adaptagdes na solugdo que forem
implantadas, deverfo ser precedidas do treinamento necessario ao bom uso do sistema.

1.2.2 INSTALACAO

v A equipe de instalagdo, deverd ser obrigatoriamente composta por pessoal técnico e
especializado, de seu proprio quadro de funciondrios, devidamente equipada com os
instrumentos e todos os materiais necessarios para a execugio das instalagSes dentro do prazo
de conclusgo da instalagdo, ndo serd admitida sub - contratacio de méo de obra.

Os servigos para instalagio e configuragio do sistema e integracdo com os equipamentos
devem considerar as seguintes atividades: Importar a Base de dados do Banco de Dados
existente (Biofinger), acompanhados pelos técnicos de TI da Prefeitura Municipal de Navirai
- MS, sendo esta migrados todos os Dados e informagdes existentes do Sistema atualmente
em uso.

V' Instalagdo do Sistema de Gestéio de Controle de Ponto, acompanhados pelos técnicos de TI da
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