PREFEITURA MUNICIPAL DE NAVIRAI
Estado de Mato Grosso do Sul

DECRETO N.° 34, DE 10 DE MARCO DE 2023.
Regulamenta o Sistema de Registro de

Pregos no ambito do Municipio de Navirai — MS,
nos termos da Lei n° 14.133, de 01 de abril de
2021, no ambito do Poder Executivo do

Municipio de Navirai.

A PREFEITA MUNICIPAL DE NAVIRAI, ESTADO DO MATO
GROSSO DO SUL, usando das atribuicdes que Ihe sdo conferidas pelo art.
76, inciso VII, da Lei Organica Municipal,

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar procedimentos relativos ao
sistema de registro de precos no ambito das contratagdes da Administracao

Municipal, com base na Nova Lei de Licitagbes e Contratos;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer um processo continuo de
melhoria nas rotinas administrativas desta Municipalidade;

CONSIDERANDO o teor dos artigos 22 e 30 do Decreto-Lei n°® 4.657, de 4
de setembro de 1942 (Lei de Introdugéo as Normas do Direito Brasileiro);

DECRETA

Art. 1° O Sistema de Registro de Preco, para prestacao, de
servigos, obras aquisicdo e locacdo de bens, visando o atendimento dgs
6rgdos da Administragdo direta, indireta e dos fundos do Municipio d
Navirai — MS, obedecera as normas fixadas neste Decreto.

Art. 2° O Sistema de Registro de Pregos sera utilizado:

I = Quando, pelas caracteristicas do bem ou servico, houver

necessidade de contratacdes frequentes;
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Il - Quando for conveniente a aquisigao de bens com previsao de
entregas parceladas ou contratacdo de servicos remunerados por unidade
de medida ou em regime de tarefa;

Il = Quando for conveniente a aquisicdo de bens ou a
contratagéo de servigos para atendimento a mais de um érgao ou entidade,
ou a programas de governo; ou,

IV — Quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir
previamente o quantitativo a ser demandado pela Administragao.

Art. 3° Para os fins deste Decreto, sdo adotados os seguintes
conceitos:

I — Sistema de Registro de Pregos — SRP: conjunto de
procedimentos para realizacdo, mediante contratacao direta ou licitagao nas
modalidades pregao ou concorréncia, de registro formal de pregos relativos
a prestacado de servigos, a obras e a aquisigao e locagao de bens para
contratagdes futuras;

Il - Ata de Registro de Pregos — ARP: documento vinculativo e
obrigacional, com caracteristica de compromisso para futura contratagéo, no
qual sdo registrados o objeto, os precos, os fornecedores, os o0rgaos
participantes e as condi¢cdes a serem praticadas, conforme as disposigbes
contidas no edital da licitacao, no aviso ou instrumento de contratagao direta
e nas propostas apresentadas;

Il — Orgdo Gerenciador do Sistema: 6rgao ou entidade da
Administracdo Publica responsavel pela condugdo do conjunto de
procedimentos para registro de'pregos; | | . |

IV - Orgao Gerenciador da Ata: 6rgdo ou entidade da
Administracao Publica responsavel pelo gerenciamento da ata de registro
de precos: |

¥ - Orgao Participante: érgdo ou entidade da Administragao
Publica que participa dos procedimentos. iniciais da contratagéo para

registro de precos e integra a ata de registro de pregos
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VI — Orgéo n&o participante: érgao ou entidade da Administragcao
Publica que nao participa dos procedimentos iniciais da licitagdo para
registro de precos e nao integra a ata de registro de precgos;

VIl - Administragéo: 6rgdo ou entidade por meio do qual a
Administracédo Publica atua;

VIII = Administragao Publica: administracao direta e indireta do
Municipio, inclusive as entidades com personalidade juridica de direito
privado sob controle do poder publico e as fundagdes por ele instituidas ou
mantidas;

IX — Prego Registrado: o melhor preco obtido na licitagdo para
registro de pregos; |

X - Beneficiario da Ata: licitante que, respeitando a ordem de
classificagdo das propostas e apds assinatura da Ata de Registro de Precos,
encontra-se apto a fornecer para a Administracao Publica Municipal:

Xl — Termo de Adesao: instrumento pelo qual a autoridade
bompétente do 6rgao ou entidade néd parficipan'te (“carona”) solicita a
utilizagao do registro de precos e concorda com as condicdes estabelecidas
pelo orgao gerenciador, e por meio do qual informa as quantidades
pretendidas para consumo. | |

Art. 4° Cabera ao Orgao Gerenciador do Sistema a pratica dos
atos de instrumentalizacdo do Sistema de Registro de Pregos, em especial:

| — Comunicar os 6rgaos e entidades da Administragao Municipal
para participarem do Sistema de Registro de Pregos;
| Il - Definir o objeto, os itens e os lotes de material ou de servigo
gue farao parte do registro de prégos e demais infofmagc")es necessérias;

Il — Consolidar informacdes relativas a estimativa individual e

total de consumo, promovendo a adequacao dos respectivos termos de
{/@Ja%cia ou projetos basicos encaminhados para atender aos requisitos de

padronizacao e racionalizacao,
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IV — Consolidar dados das pesquisas de mercado realizadas
pelos 6rgaos e entidades participantes para identificagéo do valor estimado
da licitagao;

V - Providenciar para que a aquisicao ou servigos utilizados pelo
Sistema de Registro de Precos atenda aos interesses da Administracao;

VI — Promover todos os atos necessarios a instrucao processual
para a realizagéo do procedimento licitatério pertinente, de acordo com a
legislagao vigente.

Art. 5° Cabera ao Orgao Gerenciador da Ata a pratica dos atos de
controle e administracdo da Ata de Registro de Precos, em especial:

| — Gerenciar a Ata de Registro de Pregos, controlandol as
solicitacdes, junto aos fornecedores, para atendimento as necessidades da
Administracdo, obedecendo a classificagdo e aos quantitativos de
contratacédo definidos pelos participantes da Ata;

Il — Indicar aos 6rgéos nao-participantes (caronas), sempre que
solicitado, os fornecedores segundo a ordem de classificacao;

lll - Realizar, quando necessario, reunido com beneficiarios da
ata, visando informa-los das peculiaridades e operacionalizacao do Sistema
de Registro de Precos. |

Art. 6° Cabera ao érgéd pér‘ticipante tomar as seguintes medidas:

| — Em relacdo com o Orgao Gerenciador do Sistema:

a) responder a comunicacao, manifestando o interesse em
participar do Sistema de Registro de Precos; |

b) justificar a intengdo de participar do Registro de Preg:os
demonstrando o atendimento do interesse publico com a sua utilizagao para
a aquisicéo ou o servigo solicitado;

c) encaminhar o Termo de Referéncia ou Projeto Basico,
seohforme 0 caso, e o Estudo Técnico Preliminar, contendo as
especificag@eé técnicas dos bens ou sérvig:os pretendidos, a estimativa de

consumo e o cronograma de consumo ou contratagao;
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d) encaminhar pesquisa de mercado/cotacéo de precos (cesta de
pregos).

Il = Em relagdo com o Orgao Gerenciador da Ata:

a) requisitar a autorizacdo e o empenho da despesa
correspondente aos pedidos de fornecimento ou contratagao, que serao
formalizados pelo 6rgao gerenciador dentro do prazo maximo fixado em
edital, através da emissao de Nota de Empenho ou documento similar;

b) acompanhar o atendimento de suas demandas, atraves de
controle das solicitacdes, ordens de utilizagdo deferidas, notas de
empenhos e notas fiscais/faturas recebidas e pagas;

c¢) informar ao 6rgado gerenciador quando o beneficiario nao
atender as solicitacdes de fornecimento de compras e/ou servigos no prazo
previsto;

d) informar eventuais desvantagens dos precos registrados em
comparagéo com os valores praticados no mercado.

Paragrafo unico. O ¢rgao participante sera responsavel pela
designacao de fiscal de contrato ou empenho decorrentes da Ata de
Rég_ist'ro de Precos, na forma de regulamento.

Art. 7° O orgdo participante devera buscar a diversidade de
fontes de pesquisa, para definir o valor estimado, através da formagao de
uma cesta de precos aceitaveis, por meio da utilizacao dos seguintes
parametros, adotados de forma combinada:

| — Composicao de custos unitarios menores ou iguais a mediana
do item correspondente no painel para consulta de pregos ou no banco de
precos em saude disponiveis no Portal Nacional de Contrétaqées Publicas
(PNCP);

Il — Contratacdes similares feitas pela Administracao Publica, em
execucao ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da

quisa de preg:os, inclusive mediante sistema de registro de precos,

observado o indice de atualizagéo de precos correspondente;
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Il - Utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia
especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder
Executivo Federal e de sitios eletrénicos especializados ou de dominio
amplo, desde que contenham a data e hora de acesso;

IV — Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na
forma de regulamento.

V — Pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) empresas do ramo
pertinente ao objeto, mediante solicitagdo formal de cotagédo, desde que
seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que nao
tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgacéao do edital, mantendo no processo a via
da pesquisa realizada e/ou enviada ao fornecedor, das seguintes formas:

a) Pesquisa de pregos por telefone - fato que devera ser
justificado no processo, informando o nome do estabelecimento e da
pessoa que forneceu os pfegos, CNPJ, enderego e telefone do
estabelecimento, a data e o horério da ligacao;

b) Pesquisa de precos in loco nos estabelecimentos comerciais -
fato que devera ser justificado no processo, informando o nome, CNPJ e
endereco do estabelecimento e data da pesquisa;

c) Pesquisa de prego encaminhada - fato que devera ser
justificado no processo, informando o nome, CNPJ, endereco do
estabelecimento e data da pesquisa, por e-mail, pelo correio ou
pessoalmente mediante protocolo, solicitando-se a remessa das cotagoes
no prazo de até 5 (cinco) dias uteis.

§ 1° O servidor responsavel pela realizacao da pesquisa de
precos devera ser identificado nos autos do processo e assinar o mapa de
formacdo de precos, responsabilizando-se pela pesquisa de pregos
réaﬁéada e pelo pregco estabelecido no instrumento convocatério, no
convénio ou instrumento congénere, ou no instrumento oriundo de

contratacao direta.
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§ 2° Em casos de dificuldade de obtengao das cotacdes, demora
ou desinteresse do fornecedor ou nao atendimento no prazo fixado, deverao
ser anexados no processo 0s comprovantes de encaminhamento das
solicitagcdes de pesquisa de preco.

§ 3° Para a formacdo de cesta de precos € necessaria a
combinagao de, no minimo, 03 (trés) parametros, dentre aqueles elencados
nos incisos | a IV.

§ 4° Nao sendo possivel a formagao de pregos com base no § 3°,
desde que devidamente justificada, podera ser realizada pesquisa de
mercado de forma alternativa, se valendo das fontes previstas nos incisos |
aV.

§ 5° Se a pesquisa de precos resultar em valores com expressiva
divergéncia, poderao ser excluidos aqueles que destoarem para mais ou
para menos, mantendo-se os demais como critério para balizar o valor de
mercado.

Art. 8° A licitacdo para registro de pregos podera ser realizada
nas modalidades concorréncia, de acordo com o artigo 6°, inciso XLV, da
Lei n.° 14.133/2021, ou pregao, conforme Decreto n.° 21/2023.

§ 1° O procedimento licitatério para registro de pregos, quando for
julgado pelo critério do menor prego unitario, podera ser realizado por itens
ou por lote.

§ 2° Na licitacdo para registro de pregos ndo € necessario indicar
a dotacao orgamentaria, que somente sera exigida para a formalizagéo do
contrato ou outro instrumento habil.

Art. 9° O edital de licitacdo para o Sistema de Registro de Precos
contera, necessariamente:

|- Os érgaos participantes;

Il - A descricdo do objeto, a especificagao dos itens ou lotes,

Xplicitando o conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel
de precisdao adequada, para a caracterizagdo de seus bens ou sérvigds.

inclusive definindo as unidades de medida usualmente adotadas;
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Il - A estimativa de quantidades a serem adquiridas durante o
prazo de validade da Ata de Registro de Pregos;

IV — As condigdes de aceitagao do prego admitido para registro;

V - Critério para aceitagao de oferta,

VI - Os locais, prazos de entrega, forma de pagamento e, no caso
de licitagdo de prestagdo de servicos, quando cabiveis, a frequéncia, a
periodicidade, caracteristicas do pessoal, materiais e equipamentos a serem
fornecidos e utilizados, procedimentos a serem seguidos, cuidados, deveres,
disciplina e controles a serem adotados;

VIl - Os modelos de planilhas de custos, quando cabiveis, minuta
de Ata de Registro de Precos e de contrato, quando necessarios e nos
casos em que couberem;

VIIl - As condigdes para alteragao de precos registrados;

IX — As hipéteses de cancelamento da ata de registro de preco e
suas consequéncias;

X — Previsao de po.s'sibillidade de adesdo a ata de registro de
precos: | '

Xl — Condigcoes para registro de precos de outros fornecedores,
além do primeiro;

Xll — as sancbes aplicaveis no caso de descumprimento das
éondigées estabelecidas no edital e Ata de Registro de Pregos, conforme
disposto em lei; _

XIll - o prazo exigido para validade da proposta; e
XIV - previséo de prorrogacao da Ata. |
Art. 10 Hormologado o resultado da licitacao, o orgao gerenciador
do sistema convocara os fornecedores para assinatura da Ata de Registro
WPregos, documento vinculativo obrigécional, na qual serao fixados os
valores, os beneficiarios, com observancia da ordem de classificagao, as
quantidadeé, os critérios de fornecimento, em conformidade com o edital da

concorréncia ou pregao.
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§ 1° As empresas com precos registrados passarao a ser
denominadas beneficiarias da ata de registro de precgos, apos a assinatura
desta.

§ 2° O prego, a marca e demais especificagbes dos itens
registrados, bem como a indicagdo dos respectivos fornecedores serao
divulgados na imprensa oficial do Municipio e ficarao disponibilizados
durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos.

§ 3° O drgao gerenciador da ata divulgara as unidades da
administracdo, ap6s a divulgacdo na imprensa oficial, a relagao dos itens
com pregos registrados;

§ 4° Quando das contratacdes decorrentes do registro de precos
devera ser respeitada a ordem de classificagao das empresas constantes da
Ata,

§ 5° Os 6rgaos participantes do registro de pregos deverao,
quando‘ da necessidade de confratar,:éo, recorrer ao 6rgao gerénciador da
Ata de Registro de Precos, para que este proceda a indicacao do
fornecedor e respectivos precos a serem praticados;

§ 6° O contrato decorrente da ata de registro de pregos tera sua
vigéncia estabelecida em conformidade com as'disposig':ées nela contidas.

§ 7° Os contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos
poderao ser alterados, conforme disposto em Lei.

Art. 11 Os 6rgaos e entidades participantes da Ata de Registro de
Precos deverdo apresentar suas solicitagoes de aquisicdo ou contratagcao
ao orgao gerenciador da ata, que formalizara termo de contrato ou
instrumento equivalente, com 0s precos regiétrados, obedecida a ordem de
classificagao.

Art. 12 A existéncia de precos registrados em ata nao obriga a

L Administracdo a firmar as contratagdes que dela poderao advir, ficando-lhe

/Tacultada a utilizagdo de outros meios, respeitada a legislacéo relativa as
licitagdes, sendo assegurada preferéncia ao fornecedor registrado em

igualdade de condigdes.
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Paragrafo unico. O direito de preferéncia de que trata o caput
deste artigo poderd ser exercido pelo beneficiario da ata quando a
Administracao optar pela aquisi¢ao por outro meio legalmente permitido e o
preco cotado for igual ou superior ao registrado, mantidas as demais
condicdes de especificagdes, prazo de entrega e pagamento.

Art. 13 O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos sera de 1
(um) ano e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que
comprovado o prego vantajoso.

Art. 14 Outros érgdos e entidades poderao aderir a ata de registro
de pregos na condicdo de nao participantes, observados os seguintes
requisitos;

| — Apresentagdo de justificativa da vantagem da adesao,
inclusive em situacdes de provavel desabastecimento ou descontinuidade
de servico publico;

I - Demonstracdo de que os valores registrados estao
compativeis com os valores praticadosrpelo mercado,

Il — Prévias consulta e aceitagdo do 6rgdo ou entidade
gerenciadora e do fornecedor.

§ 1° A faculdade conferida pelo caput estara limitada a 6rgéos e
entidades da Administracao Publica que, na condicao de nao participantes,
desejarem aderir a ata de registro de precos de 6rgao gerenciador federal,
estadual ou distrital. _

§ 2° As aquisicdes ou as contratagdes adicionais nao poderéo
exceder, por orgao ou entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos
Mﬂtitativos dos itens do instrumento convocatério registrados na ata de
registro de pregos para o 6rgéo gerenciador e para os 6rgaos participantes.

§ 3° O quantitativo decorrente das adesbes a ata de registro de
precos nao podera exceder, na totalidade, ao dobro do guantitativo de cada

item registrado na ata de régistko de precos para o 6rgdo gerenciador e
érgaos participantes, independentemente do numero de oOrgdos nao

participantes que aderirem.
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§ 4° A adesao a ata de registro de precos de 6rgao ou entidade
gerenciadora do Poder Executivo Federal por o6rgdos e entidades da
Administragao Publica estadual, distrital e municipal podera ser exigida para
fins de transferéncias voluntarias, néo ficando sujeita ao limite de que trata o
§ 3° deste artigo se destinada a execucdo descentralizada de programa ou
projeto federal e comprovada a compatibilidade dos precos registrados com
os valores praticados no mercado.

§ 5° Para aquisicdo emergencial de medicamentos e material de
consumo medico-hospitalar por o6rgéos e entidades da Administracao
Publica federal, estadual, distrital € municipal, a adesédo a ata de registro de
pregos gerenciada pelo Ministério da Saude nao estara sujeita ao limite de
que trata o § 3° deste artigo.

§ 6° Sera vedada aos oOrgaos e entidades da Administracao
Publica federal a adesao a ata de registro de precos gerenciada por 6rgao
ou entidade estadual, distrital ou municipal.

Art. 15 Todo beneficiario de ata que praticar qualquer infragao
administrativa esta sujeito as sancoes previstas em Lel.

Art. 16 Fica revogado o Decreto Municipal n.° 55/2014, bem como
disposi¢cdes em contrario.

Art. 17 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacgao.
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