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Edital n2 15/GEMED/GAB, de 27 de novembro de 2023

A Gerente Municipal de Educagdo e Cultura de Navirai, Estado de Mato Grosso do
Sul, no uso de suas atribuicdes e nos termos do inciso IX do artigo 37 da Constituicdo
Federal, em conformidade com a Lei Municipal n2 934 de 15 de setembro de 1999 e Decreto
n2 147, de 20 de novembro de 2023, torna publico para conhecimento dos interessados a
abertura das inscricdes de cadastro reserva do Processo Seletivo para os cargos de

cozinheiro escolar, agente de servico escolar e motorista para atuarem nas atividades da

Rede Municipal de Ensino de Navirai, sob regime de contratacdo tempordria. As
contratacdes para os referidos cargos se justificam em virtude de licencas para tratamentos

de saude, licengas maternidades e readaptagdes.

1. DA INSCRICAO:

1.1 As inscricBes serdo realizadas exclusivamente por meio eletrénico, com link
disponivel para acesso no portal da Prefeitura de Navirai (navirai.ms.gov.br) das 8h

horas do dia 29 de novembro de 2023 até as 22 horas do dia 4 de dezembro de 2023,

observado e respeitado o horario oficial de Mato Grosso do Sul;

1.2 Antes de solicitar a inscricdo, o candidato devera conhecer o edital e certificar-
se de que preenche todos os requisitos exigidos para o processo;

1.3 A Geréncia Municipal de Educacdo e Cultura ndo se responsabilizard por
solicitacdo de inscricdo ndo recebidas em decorréncia de falhas técnicas.

1.4 O candidato sé podera fazer inscricdo em um Unico cargo.

2. DOS PRE-REQUISITOS:
2.1 O candidato deve atender aos seguintes requisitos:
2.1.1 Cozinheiro Escolar: Ensino Fundamental completo.

2.1.2 Agente de Servigo Escolar: Ensino Fundamental completo.
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2.1.3 Motorista Escolar: Ensino Fundamental incompleto e Carteira Nacional de

Habilitacdo (Categoria D ou E) e curso de transporte escolar valido.

2.2 Endereco eletrénico vélido (e-mail) para envio de comprovacdo da inscricdo. A

comprovacdo de inscricdo serd enviada imediatamente no e-mail dada a conclusdo. Caso

ndo haja recebimento, é necessario que refaca o procedimento.

3. DAS VAGAS E ATRIBUICOES DO CARGO:

CARGO

ATRIBUICOES

Carga horaria /
Remuneragao
LC n2 261/2023

Cozinheiro
Escolar

Executar tarefas inerentes ao preparo e distribuicdo da alimentagdo
escolar, conforme rotina determinada; armazenar, conservar, preparar
com zelo e dedicacdo a alimentagdo escolar a ser distribuida aos
alunos, conforme orientacdo do Profissional de Nutricdo; efetuar a
limpeza e a guarda dos utensilios empregados no preparo e
distribuicdo das refei¢Ges; controlar o estoque de géneros alimenticios
necessarios ao preparo da merenda, recebendo-os e armazenando-os
de acordo com as normas e instrucdes preestabelecidas; recolher,
lavar e guardar os recipientes, talheres, pratos, panelas, copos
utilizados pelos alunos, bem como manter a higiene em refrigerador,
freezer e fogdo; manter a ordem e seguranc¢a no ambiente de trabalho,
obedecendo as normas especificas da vigilancia sanitdria e de
seguranca de trabalho-CIPA; preencher as planilhas de controle da
distribuicdo da merenda para os alunos, de acordo com o cardapio
disponivel; propiciar condicdes de atendimento aos educandos
portadores de necessidades especiais; participar da elaboragdo e
operacionalizacdo do projeto politico pedagdgico da unidade escolar;
executar com eficiéncia a pratica da recepcdo com o pessoal da
comunidade interna e externa; participar de cursos, capacitagdes,
reunides e sessdes de estudo, quando convocado pela direcio ou
Geréncia Municipal de Educacdo e Cultura; executar outras tarefas
correlatas.

8 (oito) horas

R$ 1.908,45 (mil,

novecentos e oito

reais e quarenta e
cinco centavos)

Agente de
Servigo Escolar

Zelar pela manutencgéo, limpeza e conservagdo das instalagdes fisicas,
equipamentos e materiais, bem como as dependéncias de uso comum
das Unidades Escolares; proceder a lavagem de roupas e enxovais nas
creches; auxiliar na distribuicdo das refeicdes preparadas e limpeza dos
utensilios, conforme rotina determinada; zelar pela seguranca da
unidade escolar, impedindo a entrada de pessoas estranhas e sem
autorizagdo; executar servigos internos e externos, recebendo ou
entregando documentos, mensagens ou objetos registrados em
protocolo; zelar pela seguran¢a dos alunos, orientando-os sobre as
normas disciplinares para manter a ordem e evitar acidentes; zelar
pela conservacdao de livros, arquivos e demais materiais didaticos;
manter a organiza¢do dos alunos no ambito da unidade escolar; levar
ao conhecimento dos dirigentes da unidade onde trabalha quaisquer
irregularidades verificadas, percorrendo e inspecionando as
dependéncias do imdvel que estiver protegido; participar da
elaboracdo e operacionalizagdo do projeto politico pedagégico escolar;

8 (oito) horas

R$ 1.351,91 (mil,
trezentos e
cinquenta e um
reais e noventa e
um centavos)
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evitar o desperdicio do material de limpeza; conservar os objetos
permanentes que estdo a sua disposicdo para que estejam sempre em
perfeitas condi¢des de utilizacdo, higiene e seguranca; executar com
eficiéncia a prdtica da recepgdo com o pessoal da comunidade interna
e externa; participar de cursos, capacita¢des, reunides e sessdes de
estudo, quando convocado pela direcio ou Geréncia Municipal de
Educacdo e Cultura; executar outras tarefas correlatas.

Dirigir veiculo utilitario transportando usudrios para locais diversos

dentro e fora do municipio, zelar pela seguranca das pessoas e dos 8 (oito) horas
materiais e equipamentos transportados; zelar pela documentacdo e
Motorista conservacgao do veiculo; inspecionar o veiculo diariamente; observar as
Escolar regras e o fluxo do transito; emitir relatérios; recolher o veiculo, apds a RS 2.034,14 (dois
jornada de trabalho conduzindo-o a garagem; executar outras tarefas mil e trinta e
de mesma natureza ou nivel de complexidade, associadas a sua quatro reais e

especialidade e ambiente organizacional. Para ocupac¢do do cargo de | quatorze centavos)
motorista na Geréncia Municipal de Educagdo e Cultura, necessita do
curso de transporte escolar e, se necessdrio, pernoitar na zona rural,
conforme exigéncia da linha escolar.

4. No ato da contratacdo para o cargo, o candidato deve apresentar:

a) Comprovante do atendimento dos pré-requisitos para ingresso no cargo,
conforme item 2 (DOS PRE-REQUISITOS);
4.1 Os documentos inseridos no link no ato de inscricdo ndo poderao ser substituidos

ou acrescidos por outros titulos no ato da contratacdo.

5. No ato da contratacdo, o candidato deve apresentar copia dos seguintes
documentos, acompanhados dos originais:

a) RG;

b) CPF;

c) titulo de Eleitor;

d) comprovante de quitacdo eleitoral (2022);

e) PIS/PASEP;

f) carteira de trabalho e previdéncia social — CTPS

g) certiddo de nascimento ou casamento;

h) certiddo de nascimento e CPF dos filhos até 21 (vinte e um) anos;

i) reservista, se do sexo masculino;

j) comprovante de residéncia;

k) declaracdo de ndo acumulo de cargo ou funcgdo publica;
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I) comprovantes de titulacdo, conforme item 6 (TITULOS) deste Edital.

m) comprovante de conta bancaria do Banco Itau;

n) declaragao de bens e valores;

6. DO PROCESSO SELETIVO:

6.1 O Processo Seletivo dos candidatos serd por meio dos seguintes critérios:

CARGOS
COZINHEIRO ESCOLAR
AGENTE DE SERVICO ESCOLAR

Item TiTULO PONTUACAO
1-TEMPO DE SERVICO Unidade Max.
1.1. Certidao, Declaracdo, Carteira de Trabalho e Previdéncia | 1 ponto por
1 Social (CTPS) comprobatéria de tempo de servico prestado na | més 90
area de atuacao. trabalhado
2 - CURSOS DE CAPACITACAO
2.1. Certificados de participacdo em cursos de atualizacdo e | 5 pontos
2 capacitacdo na area de atuacdo, a partir de 2017, com carga | por curso 10
hordria minima de 20 horas.
CARGO
MOTORISTA
Item TiTULO PONTUACAO
1-TEMPO DE SERVICO Unidade Max.
1.1. Certiddo, Declaragdo, Carteira de Trabalho e Previdéncia | 1 ponto por | 60
1 Social (CTPS) comprobatéria de tempo de servigo prestado na | més
area de atuacao. trabalhado
2 — EXPERIENCIA ESPECIFICA NA AREA
2 2.1 Experiéncia exclusiva em Onibus 5 pontos | 30
por ano
trabalhado
3 2.2 Certificados de participagao em cursos de atualizagdao e | 5 pontos | 10
capacitacdo na area de atuacdo, a partir de 2019, com carga | por curso
horaria minima de 20 horas.

6.2 Em caso de empate, no processo seletivo, serdo critérios para desempate:

| — maior tempo de experiéncia especifica na area;

Il — maior idade.
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6.3 Este processo seletivo tem validade até o ultimo dia letivo do ano de 2024,
observado e respeitado o calendario escolar operacionalizado na Rede Municipal de Ensino.

6.4 A classificagdao preliminar dos profissionais cadastrados sera publicada em
conformidade com o cronograma previsto no anexo tnico deste edital no Orgdo Oficial de

Publicacdo do Municipio de Navirai - MS (www.diariomunicipal.com.br/assomasul).

7. DO RECURSO:

7.1 Da classificagdo preliminar, o candidato podera recorrer, nos 2 (dois) dias
subsequentes a data de publicacdo.

7.2 O recurso realizar-se-a exclusivamente por meio eletrénico, com link disponivel
para acesso no portal da Prefeitura de Navirai (navirai.ms.gov.br) que devera
obrigatoriamente constar anexos os documentos comprobatdrios de defesa, sendo vedada a
juntada de documentos posteriores.

7.4 Recursos impetrados com e-mail diferente do utilizado no ato da inscrigao serao

desconsiderados.

8. DOS IMPEDIMENTOS PARA CONTRATAGAO:
8.1 Fica impedido de ser contratado:
a) ocupante de cargo publico que implique em acumulacao ilicita de cargos;
b) servidor aposentado por invalidez, aposentadoria compulséria ou voluntdria
(federal, estadual ou municipal);
c) servidor administrativo (federal, estadual ou municipal);
d) militar ou estrangeiro nao naturalizado;
e) para o cargo de motorista: o detentor de multas gravissimas na carteira nacional

de habilitagdo CNH.

9. DA CONTRATACAO:
9.1 No ato da convocacdo para o exercicio da funcdo, o candidato deve apresentar:
9.1.1 Atestado médico comprovando que se encontra em perfeita saude fisica e
mental para o exercicio da funcdo a qual se candidata.

9.1.2 Certidao de antecedentes criminais
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9.1.3 Exame toxicoldgico (somente para o cargo de motorista)

9.2 As contratacdes para o cargo de Cozinheiro Escolar, Agente de Servico Escolar,

Motorista previstas neste Edital terdo jornadas semanais de 40 horas.

9.3 As vagas que porventura surgirem durante o periodo de validade do Processo
Seletivo, sejam por aumento de demanda ou para substituicdo a detentor de cargo
legalmente afastado ou licenciado serdo providas por candidatos habilitados, obedecida a
ordem de classificacdo.

9.4 Durante a vigéncia deste edital, far-se-a a primeira chamada até o final da lista e

na necessidade sera feita a segunda chamada retornando ao inicio, ao primeiro candidato.

10. DAS DISPOSICOES GERAIS:

10.1 O presente processo seletivo para contratacdo temporaria por tempo
determinado seguird a ordem rigorosa de classificacdo, ndo assegurando ao candidato
classificado o direito automatico de contratacdo, ficando o ato de contrata¢do condicionada
a observancia das disposicbes legais pertinentes e, sobretudo, ao interesse e conveniéncia
da Administracdo, gerando para o candidato apenas a expectativa de direito para a
contratacdo, em carater temporario, por tempo determinado.

10.2 E de inteira responsabilidade dos candidatos acompanhar a publicacio de todos
os atos, editais e comunicados referentes a este processo seletivo, sendo publicados no
Orgsdo Oficial de Publicacao do Municipio de Navirai/MS

(http://www.diariooficialms.com.br/assomasul).

10.3 A partir da ciéncia do chamamento, o candidato classificado deve se
apresentar em até 24 horas na Geréncia Municipal de Educac¢do e Cultura. Quanto ao nado
comparecimento, sera submetido a assinatura de termo de desisténcia em formuldrio
proprio fornecido por esta Geréncia. Caso o candidato se recuse na assinatura do termo,
serao consideradas as assinaturas da Comissao legalmente instituida, responsavel pelo
processo, chamando o candidato subsequente. O exercicio na Unidade de lotacdo é
imediato.

10.4 O candidato classificado obriga-se a manter atualizado seu endereco e telefone

perante a Secretaria da Geréncia Municipal de Educagao e Cultura — GEMED.
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10.5 Eventuais duvidas quanto a interpretacdo deste Edital serdo
esclarecidas por esta Geréncia Municipal de Educacdo e Cultura.

10.6 Este Edital entra em vigor na data de sua publicacao.

Navirai, 27 de novembro de 2023

Anexo Unico do Edital n2 15/GEMED/GAB, de 27 de novembro de 2023
Todas as etapas (eventos) serdo publicadas no

Org3o Oficial de Publicacdo do Municipio de Navirai-MS:
Diario Oficial da Associacao dos Municipios de Mato Grosso do Sul - ASSOMASUL.

Link para acesso ao site: (http://www.diariooficialms.com.br/assomasul)

Data Evento

Publicacdo do Edital n® 15/GEMED/GAB, de
27 de novembro de 2023 que regulamenta o

28 de novembro de 2023 Processo de contratacdao temporaria de

administrativos - 2024 na Rede Municipal de

Ensino de Navirai/MS.

Periodo de inscricoes:

Através de link no site oficial da Prefeitura

De 29 de novembro a 4 de dezembro de Municipal de Navirai (navirai.ms.gov.br)

2023 Das 8h do primeiro dia até as 22h do ultimo,

observado e respeitado o horario oficial de

Mato Grosso do Sul.

Publicagdo do Edital Preliminar das inscrigdes

Dia 7 de dezembro 2023 deferidas e indeferidas com classificacao
prévia.
Dias 7 e 8 de dezembro de 2023 Periodo para interposi¢cao de recursos.

Publicacdo dos resultados dos recursos e

14 de dezembro de 2023 classificacao final das inscricdes deferidas e

homologadas.
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Navirai, 27 de novembro de 2023

Tatiane Maria da Silva Morch
Gerente Municipal de Educacdo e Cultura

Portaria n2 19/2021
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