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PREFEITURA MUNICIPAL DE NAVIRAÍ

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

                    GERÊNCIA DE FINANÇAS E PLANEJAMENTO

INSTRUÇÕES DE PREENCHIMENTO DO ARQUIVO MAGNÉTICO

1 – O Arquivo Magnético deverá SER APRESENTADO em um arquivo exclusivamente em CD, identificado com o CNPJ da empresa e a Razão Social, devendo a empresa preencher o arquivo da seguinte forma:

a) O licitante deverá preencher somente o campo denominado “valor unitário”, sendo que o valor total será calculado automaticamente.

b) Os itens em que a empresa não apresentar cotação, deverá acrescentar o número zero (0,00), ou deixar o item em branco.

c) O licitante NÃO poderá fazer qualquer acréscimo na planilha tais como: como tabelar, negritar, acrescentar escritos tais como “não cotado”, “zerado”, a fim de que não interfira na leitura do mesmo pelo sistema de informática que faz a leitura do arquivo.

d) O arquivo magnético deverá ser salvo nomeando-o somente com o número do CNPJ da empresa licitante SEM ACRESCENTAR PONTOS OU BARRAS.
2 – O fornecedor será responsável por todas as informações que forem realizadas em seu nome no meio magnético (via CD), assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas.

3 – O exame da conformidade será efetuado na proposta impressa, que deverá estar devidamente assinada com indicação de razão social e CNPJ. O documento fornecido por meio magnético terá a mera finalidade de importação de dados, a fim de agilizar a sessão publica do Pregão.

4 – O CD contendo o arquivo magnético deverá apresentar somente o arquivo da proposta sendo que o mesmo ficará arquivado no Processo Licitatório.

5 – Havendo divergências entre o preço lançado no arquivo magnético e na proposta impressa o item em que ocorrer a divergência será desclassificado para aquele licitante.

6 – O interesse em apresentar a proposta em arquivo magnético está em agilizar o procedimento licitatório beneficiando assim o Município e o próprio licitante.

7 – Qualquer duvida sobre o preenchimento do Arquivo Magnético, entrar em contato pelo telefone (67) 3461-1010 e falar com Maria Helena ou Viviane.

Naviraí, MS. – Núcleo de Licitações e Contratos.

